
N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

2 gg lavorativi 

successivi alla 

presentazione della 

dichiarazione per 

iscrizione preliminare                                                          

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

45 gg per iscrizione 

definitiva
modulo

2
EMIGRAZIONE IN ALTRO 

COMUNE 

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - 

D.L. 09/02/2012, n. 5 

convertito nella L. 

04/04/2012, n. 35 - D.P.R. 

30/07/2012, n. 154

2 gg dalla data di 

ricezione della pratica 

dall'altro Comune 

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

2 gg dalla data di 

ricezione della pratica 

dal Consolato per 

cancellazione 

preliminare

45 gg per definizione 

procedimento

2 gg lavorativi 

successivi alla 

presentazione della 

dichiarazione per 

cancellazione 

preliminare                                                          

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

45 gg per 

cancellazione 

definitiva

modulo

2 gg lavorativi 

successivi alla 

presentazione della 

dichiarazione per 

iscrizione preliminare                                                          

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

45 gg per iscrizione 

definitiva
modulo

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

SI

ANAGRAFE

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

SI

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

1

IMMIGRAZIONE DA 

ALTRO COMUNE O 

DALL'ESTERO

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - 

D.L. 09/02/2012, n. 5 

convertito nella L. 

04/04/2012, n. 35 - D.P.R. 

30/07/2012, n. 154

ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA 

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - 

D.L. 09/02/2012, n. 5 

convertito nella L. 

04/04/2012, n. 35 - D.P.R. 

30/07/2012, n. 154

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

4

EMIGRAZIONE 

ALL'ESTERO                                      

(di cittadino straniero)

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - 

D.L. 09/02/2012, n. 5 

convertito nella L. 

04/04/2012, n. 35 - D.P.R. 

30/07/2012, n. 154

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA

//3

EMIGRAZIONE 

ALL'ESTERO                                      

(di cittadino italiano con 

iscrizione all'AIRE)

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - 

L. 27/10/1988, n. 470 - 

D.P.R. 06/09/1989, n. 323 

D.L. 5/2012 convertito in L. 

35/2012, D.P.R. 

30/07/2012, n. 154

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA E 

ISCRIZIONE AIRE

CAMBIAMENTO DI 

ABITAZIONE 

NELL'AMBITO DEL 

COMUNE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

NO

SI

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

5

DICHIARAZIONE DI 

CAMBIAMENTO DI 

ABITAZIONE 

NELL'AMBITO DEL 

COMUNE

http://www.comune.mason.vi.it/images/SERVIZIDEMOGRAFICI/Dichiarazione di residenza con prevenienza da altro Comune o dall estero.pdf
http://www.comune.mason.vi.it/images/SERVIZIDEMOGRAFICI/Dichiarazione di trasferimento di residenza all estero.pdf
http://www.comune.mason.vi.it/images/SERVIZIDEMOGRAFICI/Dichiarazione di cambio di abitazione nell ambito del Comune di Mason.pdf
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PROCEDIMENTO
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NORMATIVI
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ISTANZA DI PARTE
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PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

6

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA PER 

IRREPERIBILITA' 

ACCERTATA

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223

365 gg dalla notifica 

dell'avvio del 

procedimento

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA PER 

IRREPERIBILITA'

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

7

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA PER 

MANCATO RINNOVO 

DICHIARAZIONE DIMORA 

ABITUALE

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

art. 11 D.P.R. 30/05/1989, 

n. 223 

30 gg dalla scadenza 

del termine indicato 

nell'invito notificato

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA A 

SEGUITO DEL 

MANCATO 

RINNOVO DELLA 

DICHIARAZIONE DI 

DIMORA ABITUALE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

8

ISCRIZIONI, 

CANCELLAZIONI E 

VARIAZIONI 

ANAGRAFICHE A 

SEGUITO EVENTO DI 

STATO CIVILE

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223

2 gg lavorativi dalla 

data di ricezione delle 

comunicazioni dello 

stato civile

ISCRIZIONI, 

CANCELLAZIONI E 

VARIAZIONI 

ANAGRAFICHE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

9

RILASCIO 

ATTESTAZIONE DI 

ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA PER 

CITTADINI U.E.

D. LGS. 06/02/2007, n. 30

30 gg dalla data di 

presentazione della 

domanda

ATTESTAZIONE DI 

ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA DI 

CITTADINO 

DELL’UNIONE 

EUROPEA 

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

10

RILASCIO 

ATTESTAZIONE DI 

SOGGIORNO 

PERMANENTE PER 

CITTADINI U.E.

D. LGS. 06/02/2007, n. 30

30 gg dalla data di 

presentazione della 

domanda

ATTESTAZIONE DI 

SOGGIORNO 

PERMANENTE

PER I CITTADINI 

DELL'UNIONE 

EUROPEA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

11

RILASCIO NOTIZIE 

ANAGRAFICHE, ELENCHI 

NOMINATIVI NEI CASI 

PREVISTI DALLA LEGGE

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223

30 gg dalla data di 

presentazione della 

domanda

RILASCIO NOTIZIE 

ANAGRAFICHE / 

RILASCIO ELENCHI 

NOMINATIVI

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI
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CONCLUSIONE             
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ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO
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MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE
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GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

12

RILASCIO 

CERTIFICAZIONE 

ANAGRAFICA

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - 

L. 12/11/2011, n. 183 

Immediato

RILASCIO 

CERTIFICATO 

ANAGRAFICO  

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

13

RILASCIO 

CERTIFICAZIONE 

ANAGRAFICA STORICA

L. 24/12/1954, n. 1228 - 

D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - 

L. 12/11/2011, n. 183 

30 gg dalla data di 

presentazione della 

domanda

RILASCIO 

CERTIFICATO 

ANAGRAFICO 

STORICO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

14
RILASCIO CARTE 

D'IDENTITA'

T.U.L.P.S. 18/06/1931, n. 

773
Immediato

RILASCIO CARTA 

D'IDENTITA'

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Funzionari delegati: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

15

PASSAGGI DI 

PROPRIETA' DI BENI 

MOBILI REGISTRATI

art. 7 D.L. 04/07/2006, n. 

223 convertito dalla L. 

04/08/2006 n. 248 

Immediato

AUTENTICAZIONE 

DI 

SOTTOSCRIZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Funzionari incaricati: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

16

AUTENTICAZIONE DI 

SOTTOSCRIZIONI, COPIE 

E FOTO

D.P.R. 28.12.2000, n. 445 Immediato

AUTENTICAZIONE 

DI FIRMA, COPIA O 

FOTO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Funzionari incaricati: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO
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E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 
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ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 
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ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

17

DICHIARAZIONI DI 

NASCITA E FORMAZIONE 

ATTI DI NASCITA

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato ATTO DI NASCITA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

18

DICHIARAZIONE DI 

MORTE E FORMAZIONE 

ATTO DI MORTE 

(DECESSO NEL 

TERRITORIO 

COMUNALE)

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato ATTO DI MORTE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

19

TRASCRIZIONE ATTI DI 

STATO CIVILE 

PROVENIENTI DA ALTRI 

COMUNI

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato
ATTO DI STATO 

CIVILE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

20

TRASCRIZIONE ATTI DI 

STATO CIVILE 

PROVENIENTI 

DALL'ESTERO

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato
ATTO DI STATO 

CIVILE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

21
PUBBLICAZIONI DI 

MATRIMONIO
D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato

PUBBLICAZIONE DI 

MATRIMONIO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

22
CELEBRAZIONE 

MATRIMONI CIVILI
D.P.R. 03/11/2000, n. 396

180 gg dalle 

pubblicazioni di 

matrimonio

CELEBRAZIONE 

MATRIMONIO 

CIVILE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

STATO CIVILE
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COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

23

TRASCRIZIONE 

MATRIMONI 

CONCORDATARI O 

CELEBRATI DAVANTI A 

MINISTRI DEI CULTI 

AMMESSI

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 - 

L. 25/03/1985, n. 121

1 giorno dalla 

richiesta di 

trascrizione

ATTO DI 

MATRIMONIO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

24

ACQUISTO DELLA 

CITTADINANZA ITALIANA 

CON PRESTAZIONE DEL 

GIURAMENTO

L. 05/02/1992, n. 91

180 gg dalla notifica 

del decreto di 

concessione della 

cittadinanza, su 

richiesta 

dell'interessato

ATTO DI 

CITTADINANZA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

25

ACCERTAMENTI ED 

ATTESTAZIONI IN 

MATERIA DI 

CITTADINANZA

L. 05/02/1992, n. 91 - art. 

16 D.P.R. 12/10/1993, n. 

572

Immediato
ATTO DI 

CITTADINANZA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

26

RICONOSCIMENTO 

CITTADINANZA ITALIANA 

"jure sanguinis"

D.P.R. 03/11/2000, n. 396

30 gg dalla completa 

acquisizione di tutta 

la documentazione 

richiesta

RICONOSCIMENTO 

DELLO STATUS 

CIVITATIS 

ITALIANO 

A STRANIERI DI 

CEPPO ITALIANO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

27
DENUNCIA TARDIVA DI 

NASCITA
D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato

RAPPORTO ALLA 

PROCURA PER 

TARDIVA 

DENUNCIA DI 

NASCITA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

28
OMESSA DENUNCIA DI 

NASCITA
D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato

RAPPORTO ALLA 

PROCURA PER 

OMESSA 

DENUNCIA DI 

NASCITA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO
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 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

29 RICONOSCIMENTI D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato
ATTO DI 

RICONOSCIMENTO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

30

ADOZIONI: 

TRASCRIZIONE DEL 

DECRETO DEL 

TRIBUNALE PER I 

MINORENNI

L. 04/05/1989, n. 184 e 

s.m.
Immediato

TRASCRIZIONE 

DECRETO DI 

ADOZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

31

RICHIESTE DI 

RETTIFICHE E 

CORREZIONI ATTI DI 

STATO CIVILE

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato

RETTIFICHE E 

CORREZIONI ATTO 

DI STATO CIVILE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

32
ANNOTAZIONI SUGLI 

ATTI DI STATO CIVILE
D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato

ANNOTAZIONE DI 

STATO CIVILE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

33

RILASCIO 

CERTIFICAZIONE DI 

STATO CIVILE

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 - 

L. 12/11/2011, n. 183 
Immediato

RILASCIO 

CERTIFICATO DI 

STATO CIVILE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

34
RILASCIO PERMESSI DI 

SEPPELLIMENTO
D.P.R. 10/09/1990, n. 285 Immediato

PERMESSO DI 

SEPPELLIMENTO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO
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ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it
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SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

35

RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE 

TRASPORTO SALME

D.P.R. 10/09/1990, n. 285 Immediato

AUTORIZZAZIONE 

TRASPORTO 

SALMA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

36

RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE 

CREMAZIONE SALMA

D.P.R. 03/11/2000, n. 396 Immediato

AUTORIZZAZIONE 

CREMAZIONE 

SALMA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali dello Stato Civile: 

BOSCARDIN ANNAMARIA e 

MARCADELLA KETY - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 

0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO DI STATO CIVILE (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

37

RILASCIO 

CERTIFICAZIONE DI 

ISCRIZIONE NELLE LISTE 

ELETTORALI

D.P.R. 20/03/1967, n. 223 Immediato
RILASCIO 

CERTIFICATO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

38
AUTENTICAZIONE DI 

SOTTOSCRIZIONI 

Normativa di riferimento 

per ogni consultazione
Immediato

AUTENTICAZIONE 

DI 

SOTTOSCRIZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

39
RILASCIO COPIE DELLE 

LISTE ELETTORALI
D.P.R. 20/03/1967, n. 223

30 gg dalla ricezione 

della richiesta

RILASCIO COPIA 

LISTE ELETTORALI

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

40

ISCRIZIONE NELLE LISTE 

ELETTORALI A SEGUITO 

ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA, ACQUISTO 

CITTADINANZA ITALIANA, 

COMPIMENTO 

MAGGIORE ETA', ECC.

D.P.R. 20/03/1967, n. 223

In occazione delle 

revisioni semestrali / 

dinamiche orsinarie e 

straordinarie da 

effettuarsi entro i 

termini fissati dalla 

legge

ISCRIZIONE NELLE 

LISTE ELETTORALI

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

ELETTORALE
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41

CANCELLAZIONE DALLE 

LISTE ELETTORALI A 

SEGUITO 

CANCELLAZIONE 

ANAGRAFICA, PERDITA 

CITTADINANZA ITALIANA, 

IRREPERIBILITA', 

DECESSO, ECC.

D.P.R. 20/03/1967, n. 223

In occazione delle 

revisioni semestrali / 

dinamiche orsinarie e 

straordinarie da 

effettuarsi entro i 

termini fissati dalla 

legge

CANCELLAZIONE 

NELLE LISTE 

ELETTORALI

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

42
RILASCIO DUPLICATI 

TESSERE ELETTORALI

L. 30/04/1999, n. 120, 

D.P.R. 08/09/2000, n. 299
Immediato

RILASCIO 

TESSERA 

ELETTORALE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

43

ISCRIZIONE ALBO 

PRESIDENTI SEGGIO 

ELETTORALE

art. 1, comma 7, L. 

21/03/1990, n. 153

Entro il 31 dicembre 

dell'anno in corso per 

le richieste pervenute 

entro il 31 ottobre 

ISCRIZIONE ALBO 

PRESIDENTI DI 

SEGGIO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

44

ISCRIZIONE ALBO 

SCRUTATORI SEGGIO 

ELETTORALE

artt. 1 e 3 L. 08/03/1989, n. 

95 sostituito art. 9, comma 

1, L. 30/04/1999, n. 120

Entro il 15 gennaio  

dell'anno successivo 

per le richiesta 

pervenute entro il 30 

novembre

ISCRIZIONE ALBO 

SCRUTATORI

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

45

AGGIORNAMENTO ALBO 

GIUDICI POPOLARI 

CORTE D'ASSISE E 

CORTE D'ASSISE 

D'APPELLO

L. 10/04/1951, n. 287

Entro il 30 agosto 

degli anni dispari 

(aggiornamento 

biennale)

AGGIORNAMENTO 

ALBO GIUDICI 

POPOLARI

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it

UFFICIO ELETTORALE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO
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46

RILASCIO 

CERTIFICAZIONE DI 

ISCRIZIONE NELLE LISTE 

DI LEVA ED ESITO DI 

LEVA

D.P.R. 14/02/1964, n. 237 - 

D.LGS. 15/03/2010, n. 66
Immediato

RILASCIO 

CERTIFICATO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Funzionari delegati: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO LEVA (piano terra) - Via G. Marconi, 

56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

elettorale@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle 

ore 10,00 alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio 

dalle ore 17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

47

RILASCIO / 

AGGIORNAMENTO 

NUMERAZIONE CIVICA

D.P.R. 30 maggio 1989, n. 

223
30 gg

RILASCIO / 

AGGIORNAMENTO 

NUMERAZIONE 

CIVICA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

Ufficiali d'Anagrafe: BOSCARDIN 

ANNAMARIA e MARCADELLA 

KETY - tel. 0424/708021 (int. 4) - 

fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30 e il giovedì pomeriggio dalle ore 

17,00 alle ore 19,00

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

48

ASSEGNO DI 

MATERNITA' EROGATO 

DALL'INPS

L. 448/1998 - ISTRUZIONI 

INPS

30 GIORNI DALLA 

RICHIESTA

DISTINTA INVIATA 

ALL'INPS

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

49

ASSEGNO NUCLEO 

FAMILIARE NUMEROSO 

EROGATO DALL'INPS

L. 448/1998 ISTRUZIONI 

INPS

30 GIORNI DALLA 

RICHIESTA

DISTINTA INVIATA 

ALL'INPS

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

50

CONTRIBUTO 

COMUNALE NASCITA 

TERZO FIGLIO

DELIBERA DI GIUNTA 

COMUNALE n. 44/2003

30 GIORNI DA 

DETERMINAZIONE

DETERMINAZIONE 

DI LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

51 BONUS FAMIGLIA
BANDO REGIONALE 

ISTRUZIONI REGIONALI

30 GIORNI 

DALL'ASSEGNAZIO

NE DELLE RISORSE 

REGIONALI

DETERMINAZIONE 

DI LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO DI RICHIESTA 

PUBBLICATA NEL BUR 

REGIONE VENETO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

SERVIZI SOCIALI

LEVA

TOPONOMASTICA



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

52
FONDO SOSTEGNO 

AFFITTI

BANDO REGIONALE 

ISTRUZIONI REGIONALI

30 GIORNI 

DALL'ASSEGNAZIO

NE DELLE RISORSE 

REGIONALI

DETERMINAZIONE 

DI LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO DI RICHIESTA 

PUBBLICATA NEL BUR 

REGIONE VENETO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

53 ASSEGNO DI CURA DGR 4135/2006

30 GIORNI 

DALL'ASSEGNAZIO

NE DELLE RISORSE 

REGIONALI

DETERMINAZIONE 

DI LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO DI RICHIESTA 

PUBBLICATA NEL BUR 

REGIONE VENETO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

54

CONTRIBUTI      

BARRIERE 

ARCHITETTONICHE

L. 13/1989 - L.R. 16/2007

30 GIORNI 

DALL'ASSEGNAZIO

NE DELLE RISORSE 

REGIONALI

DETERMINAZIONE 

DI LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO DI RICHIESTA 

PUBBLICATA NEL BUR 

REGIONE VENETO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

55

RICHIESTA SERVIZIO DI 

ASSISTENZA 

DOMICILIARE

REGOLAMENTO PER 

'ACCESSO AI SERVIZI E 

ALLE PRESTAZIONI 

SOCIALI

20 GIORNI

ACCOGLIMENTO O 

NON 

ACCOGLIMENTO 

DELLA DOMANDA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO REPERIBILE 

PRESSO L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

56

ISTANZE PER LA 

CONCESSIONE DI 

CONTRIBUTI ECONOMICI

REGOLAMENTO PER 

'ACCESSO AI SERVIZI E 

ALLE PRESTAZIONI 

SOCIALI

20 GIORNI
DETERMINAZIONE 

DI LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO REPERIBILE 

PRESSO L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

57

ISTANZE PER 

INTEGRAZIONE RETTE DI 

RICOVERO IN 

STRUTTURE

Legge 328/2000 

REGOLAMENTO PER 

'ACCESSO AI SERVIZI E 

ALLE PRESTAZIONI 

SOCIALI

60 giorni

DETERMINAZIONE 

DI ASSUNZIONE 

IMPEGNO DI 

SPESA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO REPERIBILE 

PRESSO L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

58

BONUS ENERGIA 

ELETTRICA E         

BONUS GAS

PIATTAFORMA SGATE 60 GIORNI
ATTESTAZIONE 

ESITO DOMANDA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

INSERIMENTO DATI ON 

LINE SU PIATTAFORMA 

SGATE        

www.sgate.anci.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

59

CONCESSIONE 

CONTRIBUTI AD ENTI ED 

ASSOCIAZIONI NEL 

CAMPO DEL 

VOLONTARIATO

REGOLAMENTO 

COMUNALE PER LA 

CONCESSIONE DI 

CONTRIBUTI

30 GIORNI DA 

PRESENTAZIONE DI 

RENDICONTAZIONE

DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

DICHIARAZIONE PER 

EROGAZIONE 

CONTRIBUTI COMUNALI 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

60

EROGAZIONE 

CONTRIBUTI A 

ASSOCIAZIONI 

SPORTIVE

CONVENZIONE

COME PREVISTO 

DA SINGOLE 

CONVENZIONI

DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

DICHIARAZIONE PER 

EROGAZIONE 

CONTRIBUTI COMUNALI 

REPERIBILE PRESSO 

SUL SITO 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

61

ASSEGNAZIONE DI 

ALLOGGI DI EDILIZIA 

RESIDENZIALE 

PUBBLICA

BANDO ANNUALE 180 GIORNI
APPROVAZIONE 

GRADUATORIA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO SERVIZI SOCIALI (piano terra) - Via 

G. Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - 

tel. 0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-

mail: anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 

10,00 - 12,30

MODULO PREDISPOSTO 

DA ATER REPERIBILE 

PRESSO L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

62

ADESIONE AL SERVIZIO 

DI TRASPORTO 

SCOLASTICO

REGOLAMENTO DEL 

SERVIZIO DI 

TRASPORTO 

SCOLASTICO

IMMEDIATA
REGISTRO DI 

TRASPORTO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO ISTRUZIONE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

63
ADESIONE AL SERVIZIO 

DI MENSA SCOLASTICA

LINEE GUIDA DELLA 

REGIONE VENETO - 

OTTOBRE 2008

IMMEDIATA //

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO ISTRUZIONE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

PREDISPOSTO 

DALL'ISTITUTO 

COMPRENSIVO DI 

MASON

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

64

DIETE SPECIALI PER 

REFEZIONE 

SCOLASTICA

LINEE GUIDA DELLA 

REGIONE VENETO - 

OTTOBRE 2008

5 GIORNI DALLA 

RICHIESTA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO ISTRUZIONE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

CERTIFICAZIONE 

MEDICA

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

65

EROGAZIONE 

CONTRIBUTI REGIONALI 

(BORSE DI STUDIO, LIBRI 

DI TESTO, ECC)

DELIBERA DI GIUNTA 

REGIONALE

30 GIORNI 

DALL'ASSEGNAZIO

NE DELLE RISORSE 

REGIONALI

DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO ISTRUZIONE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

COMPILAZIONE 

ESCLUSIVAMENTE ON 

LINE SU SITO DELLA 

REGIONE VENETO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

66
BORSE DI STUDIO 

COMUNALI
BANDO COMUNALE

30 GIORNI DA 

DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE

DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO ISTRUZIONE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO REPERIBILE 

PRESSO L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

ISTRUZIONE



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

67

EROGAZIONE 

CONTRIBUTI A SCUOLE 

D'INFANZIA, PRIMARIA E 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO

CONVENZIONE

COME PREVISTO 

DA SINGOLE 

CONVENZIONI

DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO ISTRUZIONE (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

DICHIARAZIONE PER 

EROGAZIONE 

CONTRIBUTI COMUNALI 

REPERIBILE PRESSO 

SUL SITO 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

68
ISCRIZIONE BIBLIOTECA 

COMUNALE

REGOLAMENTO DELLA 

BIBLIOTECA
IMMEDIATA

TESSERA DI 

ISCRIZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

BIBLIOTECA - Via Chiesa, 29 - 36064 Mason 

Vicentino (VI) - tel. 0424/411210 - e-mail: 

biblioteca@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura : dal lunedì al venerdì ore 14,30 - ore 

17,30

INSERIMENTO DATI ON 

LINE SU PROGRAMMA 

BIBLIOINRETE

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

69
ISCRIZIONE SERVIZIO 

INTERNET

REGOLAMENTO DELLA 

BIBLIOTECA
IMMEDIATA

TESSERA DI 

ISCRIZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

BIBLIOTECA - Via Chiesa, 29 - 36064 Mason 

Vicentino (VI) - tel. 0424/411210 - e-mail: 

biblioteca@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura : dal lunedì al venerdì ore 14,30 - ore 

17,30

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

70

CONCESSIONE 

CONTRIBUTI AD ENTI ED 

ASSOCIAZIONI NEL 

CAMPO DELLA CULTURA

REGOLAMENTO 

COMUNALE PER LA 

CONCESSIONE DI 

CONTRIBUTI

30 GIORNI DA 

PRESENTAZIONE DI 

RENDICONTAZIONE

DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

BIBLIOTECA - Via Chiesa, 29 - 36064 Mason 

Vicentino (VI) - tel. 0424/411210 - e-mail: 

biblioteca@comune.mason.vi.it - Orario 

apertura : dal lunedì al venerdì ore 14,30 - ore 

17,30

DICHIARAZIONE PER 

EROGAZIONE 

CONTRIBUTI COMUNALI 

REPERIBILE PRESSO 

SUL SITO 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

71

COMMERCIO FISSO   

ESERCIZI DI VICINATO    

apertura, variazione 

superficie, trasferimento, 

subingresso

L.R. 50/2012 - D.LGS. 

59/2010 - L.241/90

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

72

COMMERCIO FISSO   

ESERCIZI DI VICINATO    

sospensione, cessazione 

di attività

L.R. 50/2012 
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

COMUNICAZIONE 

REPERIBILE PRESSO IL 

SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

73

COMMERCIO FISSO   

MEDIE STRUTTURE DI 

VENDITA - fino a mq. 

1.500 -    apertura, 

variazione superficie, 

trasferimento, subingresso

L.R. 50/2012 
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

74

COMMERCIO FISSO   

MEDIE STRUTTURE DI 

VENDITA - sup. a mq. 

1.500 -    apertura, 

ampliamento superficie, 

trasferimento, 

trasformazione tipologia

L.R. 50/2012 60 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

DOMANDA REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

CULTURA - BIBLIOTECA

COMMERCIO



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

75

COMMERCIO FISSO   

MEDIE STRUTTURE DI 

VENDITA - sup. a mq. 

1.500 - riduzione 

superficie, mutazione 

settore, subingresso

L.R. 50/2012 
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

76

COMMERCIO FISSO   

MEDIE STRUTTURE DI 

VENDITA                                                                        

sospensione, cessazione

L.R. 50/2012 
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

COMUNICAZIONE 

REPERIBILE PRESSO IL 

SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

77

COMMERCIO FISSO   

MEDIE STRUTTURE DI 

VENDITA                                                                              

decadenza autorizzazione, 

effetti SCIA

L.R. 50/2012 90 GIORNI ORDINANZA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

78

COMMERCIO FISSO   

GRANDEI STRUTTURE DI 

VENDITA -  apertura, 

ampliamento superficie, 

trasferimento, 

trasformazione tipologia

L.R. 50/2012 120 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

DOMANDA REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

79

COMMERCIO FISSO   

GRANDI STRUTTURE DI 

VENDITA   -  riduzione 

superficie, mutazione 

settore, subingresso

L.R. 50/2012 
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

80

COMMERCIO FISSO   

GRANDI STRUTTURE DI 

VENDITA                                                                                   

sospensione, cessazione

L.R. 50/2012 
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

COMUNICAZIONE 

REPERIBILE PRESSO IL 

SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

81

COMMERCIO FISSO   

GRANDI STRUTTURE DI 

VENDITA                                                                                                     

decadenza autorizzazione

L.R. 50/2012 90 GIORNI ORDINANZA

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

82

VENDITE 

STRAORDINARIE DI 

LIQUIDAZIONE

D. LGS. 114/98 - DGRV 

1105/2013

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

83

COMMERCIO SU AREE 

PUBBLICHE SU 

POSTEGGIO

D. LGS. 114/98 - D. LGS. 

59/2010 - L.R. 10/2001

60 GIORNI DALLA 

DATA DI SCADENZA 

PRESENTAZIONE 

DOMANDE 

PUBBLICATA SUL 

B.U.R.

AUTORIZZAZIONE 

CONCESSIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

PUBBLICATA NEL BUR 

REGIONE VENETO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

84

COMMERCIO SU AREE 

PUBBLICHE IN FORMA 

ITINERANTE

D. LGS. 114/98 - D. LGS. 

59/2010 - L.R. 10/2001
90 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

DOMANDA REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

85

COMMERCIO SU AREE 

PUBBLICHE IN FORMA 

ITINERANTE subingresso, 

reintestazione

D. LGS. 114/98 - D. LGS. 

59/2010 - R. 10/2001
30 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

DOMANDA REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

86

PRODUTTORI AGRICOLI 

vendita in azienda, in locali 

aperti al pubblico, in forma 

itinearnte

D.LGS. 228/2001 - L. 

241/90

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

87
FORME SPECIALI DI 

VENDITA

D.LGS. 114/98 - D. LGS. 

59/2010 - L.241/90

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

88

PANIFICI                                                                                                                                

nuovo impianto, 

trasferimento, 

trasformazione

L. 248/2006
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

89
SOMMINISTRAZIONE DI 

ALIMENTI E BEVANDE

L.R. 29/2007 - D.LGS. 

59/2010 - CRITERI 

COMUNALI

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

S.C.I.A. REPERIBILE 

PRESSO IL SUAP  - 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

90

POLIZIA 

AMMINISTRATIVA  

manifestazioni di sorte 

locale

D.P.R. 430/2001 30 GIORNI //

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

91

POLIZIA 

AMMINISTRATIVA  

spettacolo viaggiante 

licenze permanenti 

registrazione e 

assegnazione codice 

identificativo

R.D. 773/1931 - R.D. 

635/1940 - L. 337/1968 - 

D.M. 18/05/2007

180 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

REPERIBILE SUL SITO 

INTERNET 

www.comune.mason.vi.it

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

92

POLIZIA 

AMMINISTRATIVA  

spettacolo viaggiante 

licenze temporanee

R.D. 773/1931 - R.D. 

635/1940 - L. 337/1968 - 

D.M. 18/05/2007

30 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

93

POLIZIA 

AMMINISTRATIVA       

SALA GIOCHI

R.D. 773/1931 - L.241/90
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

94

POLIZIA 

AMMINISTRATIVA       

AGENZIA D'AFFARI

R.D. 773/1931 - L.241/90
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

95 VENDITA COSE USATE R.D. 773/1931 10 GIORNI PRESA D'ATTO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

96
ATTTIVITA' DI RIMESSA 

DI VEICOLI

D.P.R. 480/2001 - L. 

241/90

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

97

ATTTIVITA' DI NOLEGGIO 

DI VEICOLI SENZA 

CONDUCENTE

D.P.R. 480/2001 - L. 

241/90

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

98

SERVIZIO DI NOLEGGIO 

CON CONDUCENTE / 

SERVIZIO DI TAXI

L. 21/92 - L.R. 22/96 - 

REGOLAMENTO 

COMUNALE

PROCEDURA 

CONCORSUALE
AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

99

AGRITURISMO     

ospitalità in alloggi, 

ospitalità in spazi aperti, 

somministrazione pasti e 

bevande

L.R. 28/2012 - L. 241/90
EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO IL 

SITO DELLA PROVINCIA 

DI VICENZA

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

100

BARBIERI, 

ACCONCIATORI, 

ESTETISTE   apertura, 

subingresso, trasferimento, 

modifiche

L.R. 28/2009 - L. 1/90 - 

L.R. 29/91 - D.LGS. 

59/2010 - 

REGOLAMENTO 

COMUNALE

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

101 TATUAGGIO E PIERCING

CIRCOLARE REGIONE 

VENETO N. 9/2001 - 

REGOLAMENTO 

COMUNALE

EFFICACIA 

IMMEDIATA
//

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI

102

IMPIANTI DISTRIBUZIONE 

CARBURANTI STRDALI E 

AD USO PRIVATO     

nuovo impianto, 

trasferimento, 

potenziamento

D. LGS. 32/98 - L.R. 

23/2003
90 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

103

IMPIANTI DISTRIBUZIONE 

CARBURANTI STRDALI E 

AD USO PRIVATO     

esercizio provvisorio, 

trasferimento titolarità

D. LGS. 32/98 - L.R. 

23/2003
30 GIORNI AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

104

IMPIANTI DISTRIBUZIONE 

CARBURANTI STRDALI E 

AD USO PRIVATO    

modifiche non soggette a 

collaudo

D. LGS. 32/98 - L.R. 

23/2003

30 GIORNI DAL 

RICEVIMENTO 

DELLA PERIZIA 

GIURATA

AGGIORNAMENTO 

AUTORIZZAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

105

IMPIANTI DISTRIBUZIONE 

CARBURANTI STRDALI E 

AD USO PRIVATO    

collaudo

L.R. 23/2004 - DGRV  

641/2004
60 GIORNI  VERBALE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

NO

106
VIDIMAZIONE REGISTRI 

TULPS
TULPS 10 GIORNI VIDIMAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO COMMERCIO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 5) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 10,00 - 

12,30

MODULO DI RICHIESTA 

REPERIBILE PRESSO 

L'UFFICIO

Secondo le indicazioni 

riportate in calce ad ogni 

singolo provvedimento

SI



N.
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI                    

NORMATIVI

TERMINE DI 

CONCLUSIONE             

DENOMINAZIONE 

ATTO FINALE
RESPONSABILE DELL'AREA

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO INCARICATO 

E/O INDIVIDUATO

UFFICIO AL QUALE                                      

RIVOLGERSI PER                               

INFORMAZIONI, ORARI E                                  

MODALITA’ DI ACCESSO                              

(orari, telefono, mail)

DOCUMENTAZIONE E 

MODULISTICA PER I 

PROCEDIMENTI AD                       

ISTANZA DI PARTE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

IL PROCEDIMENTO 

PUO’  

CONCLUDERSI CON 

IL SILENZIO 

ASSENSO (SI/NO)

ALLEGATO C) ALLA DELIBERA DI G.C. N. 78 DEL 24/09/2013

COMUNE DI MASON VICENTINO

 AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
SINDACO (Pavan dott. Massimo) - Tel. 0424/708120 - Fax 0424/418350 - E-mail: sindaco@comune.mason.vi.it

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL POTERE SOSTITUTIVO

107 PROTOCOLLAZIONE ATTI D.P.R. 28.12.2000, n. 445 24 ore
REGISTRAZIONE 

DI PROTOCOLLO

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO PROTOCOLLO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

108
PUBBLICAZIONI ALBO 

ON-LINE

REGOLAMENTO PER LA 

GESTIONE DELL'ALBO 

ON-LINE (approvato con 

delibera di G.C. n. 11 del 

08/02/2011)

Termini indicati 

nell'atto

RELATA DI 

PUBBLICAZIONE

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

DE ANTONI dott. GIAMPIETRO - 

tel. 0424/708120 - fax 

0424/418350 - e-mail: 

segretario@comune.mason.vi.it

UFFICIO PROTOCOLLO (piano terra) - Via G. 

Marconi, 56 - 36064 Mason Vicentino (VI) - tel. 

0424/708021 (int. 4) - fax 0424/418350 - e-mail: 

anagrafe@comune.mason.vi.it - Orario apertura 

al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 

alle ore 12,30

//

Se previsto, secondo le 

indicazioni riportate in 

calce ad ogni singolo 

provvedimento

NO

PROTOCOLLO


