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ATTIVITA’ PROPRIE DELL’AREA

La scrivente Pertile Luisa Lotena, Responsabile dell’Aten Ariministrativo/Contabile, relaziona in
merito all'attivitd amministtativa svolta dalPufficio nel cotso del’anno 2017 e allo stato di
taggiungimento degli obiettivi assegnati all'area, con deliberazione di G.C. n. 34 del 17/05/2017.

I Revisori dei Conti Dott. Massalin Nicola (fino al 08,07.2017) e i Dott. Baralde Gianni (dal
09.07.2017) hanno operato in piena collaborazione sia con la struttura burocratica che politica:
vengono svolte tegolari visite di controlle documentate dai rispettivi veibali,

Landamento generale dell'ufficio per Panno 2017 si pud cosi rappresentate:

L’attivitd genetale del servizio ha riguardato i seguenti adempimenti:
v Gestione  della  caselln di  posta  elettronica  principale  del  Comune
segreteria@comuncanasonviit. Smistamento della posta cattaces ¢ telematica, su indicazioni
del Sindaco, agli Uffici e agli amministratoti di cotnpetenza;

v" Comunicazione estetna con i cittadini: attivied di ascolto € presa in catico di segnalazioni,
informagione sul servizi offerii dall’Eute (telefonica e on-line), smistamento tichieste agli
Uffici competenti, assistenza nellesercizio dei diritti di accesso aghi atti;

v" Comunicazione inter-istituzionale: gestione tapport ¢ corrispondenza fia Amministrazione ed
alti Eoti (Comuni, Unione Montana, Amininistrazione Provinciale, Parrocchia, Istituti
scolastici ete.);

v" Comunicazione intra-istiziovale: attivith di informazione via mail agli uffici e tm
Amministeazione e dipendent] (comunicaziond interne, citcolari, direttive);

v Gestione del Servizio di Segreteria Comunale: invio richieste alla Prefettuna ex Agenzia
Segretari per incarichi di Segretari a scavalco e relativa gestione amministeativa,

Agssistenza agli organi istituzionali:
v Servizio di segretariato telefonico per it Sindaco;
v' Gestione degli appuntamenti, tiunioni ed eventi del Sindaco ¢ degli Assessoti: :
a) Gestione delle telazioni con i cittadini tichiedenti incontti con FAmministtazione (front
office, telefonate e richieste via mail);
b) aggiornamento costante delPagenda eletironica Sunbird, che si intetfaccia con il Sindaco,
per appuntamenti, tlunioni ecc.
¢} Trasiissione, puntuale & senza. disguidi, agh Assessosi, tramite mail, di tutte le riunioni,
appuntamenti che il Sindaco assegna ad ogni assessore;
d) Somno stati predisposti e registrati tutti 1 decretl Sindacali i nomina;

a) Pxe&spos:imne elenco degh argomentl da approvare ¢ da discutere in ossequio alle
disposizioni del Sindaco;

b) Raccolta delle proposte di delibera;

¢) Prepatazione della documentazione pet gli argomenti da pottate in discussione;

d) Trasmissione al Sindaco, agli Assessori e per conoscenza al Segrefaric Comunale la
convocazione, tramite mail, della Giunta con Pelenco degli argomenti;

¢) Trasmissione agli Uffici delle decisioni adottate dalla Giuntz;

f) Trasformazione delle proposte in delibere e cura delliter fino alla loro archiviazione,

g) Trasformazione degli allegati cartacel in documenti pdf per archivio elettronico;

b} Invio ¢opie delle delibere agli Enti/Associazioni/Uffici interessati al provvedimento;

1) Completamento iter perfezionatnento convenzioni con altri enti.

v" Cogvocazione del Consigho Communale:




a) Raccolta delle proposte di delibera;

b) Predisposizione della letrera di convocazione per i Consigli Comunali, notificati, tramite
PEC o messo comunale, ai consiglieri comunali;

c) Prepavazione degli avvisi da affiggere nelle bacheche comunali e nel sito intetner del
Comune;

d) Trasmissione delle proposte di delibeta ai consighieti comunali;

e) Tasformazione delle proposte in delibeta con' sbobinatura ¢ trascrizione degli interventi
effettuati durante il Consigho Comunale;

f) Trasformazione degli allegati cartacei in documenti pdf per archivio eletttonico;

g Invio copie delle delibere agli Enti/ Associazioni/Uffici interessati al provvedimento.

Servizi generali

v
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Gestione  del’Anagrafe degli Amministratori procedura di acquisizione, elabotazione e
dxfﬁ:lszona del dati alla Prefattuxa (art. 76 del If) Lgs 267/ 2000}
al

2) Redaziotie dei contratti a rogito del Segretamo Comunale;

b) Caleolo def didtti di rogiio e di segreteria (uso progratnma di ealcolo);

¢} Regolare tenuta del tepertorio (rascrizione degli atti ¢ vidimazione presso TApenzia delle

~ Entrate ogni quadtimestre con esito regolage);

d) Registrazione dei contratti, in via telematica, allUfficio delle Entrate ¢, in caso &
convenzioni arbanistiche, tiasciizione delle stesse allufficio del témitorde, rispettande
serapre i tertnine;

€) Predisposiziofie della detetminazione per la liquidazione al Segretatio della quota dei diritii
d1 competenza;

4) Preparazione della Convanzmne e relativi allegati;

b) Convoeaziode delle partl interessate;

¢) Registrazione nel registto “solo in caso d'uso”

d) Trasmissione della convenzione agli Uffici interessati;

€) Tenuta elenco convenzioni attive e relative scadenze;

cessioni cimiteriali:

a) Predisposizione delle concessioni di loculi /cellette ossatio;

b) Registrazione nel repettotio “solo in caso d’uso™;

Stipula concessiond delleé cappelle gentilizie (tordbe di famiglia) con successiva registrazione

Al Ufficio delle Entrate:

Attivitd di coordinamento per la gestione attl tra le varie aree del Comune:

-~ (Gestione determinaziont: ttasmissione copie agli uffici competenti e archiviazione
originali;

- Gestione atti di Liquidazione: archiviazione original,

Ufficio Personale:

- Raccolta, registiazione e archiviazione dei gustificativi di assenzd/maggior presenza dei
d1pendex1t1 (ﬂchleste di pmmesm fetie etc., autorizzazioni allo stiaotdinario).

- Palazzo Scafcxm
- Saletta Piano Terra sede Municipale
~  Locali scolastici
a) Raccolia delle rchieste di utilizzo;
b) Rilascio delle autorizzazioni;
) Gestione delle chiavi;
d) Tenuta e aggiornamento dell’agenda telematica che si interfaceia con PUfficio Cultuta;

Suppotto al Segretario Comunale e agli Uffici, nel tetmini prewstt dalla Jegge, nella
realizzazione i document! amministrativi (stesura, editing, impaginazione, gestione
documentale, pubblicazione on line) come il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione,
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il Piano Triennale per la Trasparenza e Plntegtita, it Piano d'Toformatizzazione, il Piasio della
Performance e Regolamenti diversi;

Collabotazione con il Segretatio nelleffettuazione dei controlli semestrali sulla regolatith degli
atti: vichiesta dati agli uffici, raccolta documentazione, stesura verbali, pubblicazione risultanze;
Attivita specifiche di comunicazione istituzionale cattacea e on-line: realizzazione di locandine,
manifesti, volantini pet campagne di informazione (riunioni pubbliche, novitd dei serviz,
cinque pet mille, attivitd periodiche, eventl, ticorrenze etc);

Notiziatio Comunale: crono-progeamtna; inviti e informaezioni ad associazioni, gruppi
consiliati e scuole; raccolta ¢ verifica materiali (testi, foto, grafici etc.);

Predisposizioni e invio di ringraziamenti, augusi e comunicazioni varie a firma del Sindaco;
Raccolta rassegna stampa e trasmissione agli amministratori di tiferitnento.

L'attivita ha riguardato nel complesso:

v
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Predisposizione atti quali delibere di giunta eomunale, delibere di Consiglio Comunale e
detzpming inererti Pattvita di gcstionﬁ dellarea;

Ia stesura del bilancio di previsione armonizzato e del Documento Unico di Programmazione
(DUP), Nota di aggiornamento del DUP, Nota Integtativa al bilancio e relativi allégati;
Predisposizione PEG/PDO con il Segtetatio Comunale;

Gestione del bilancio, verifica degli stanziamenti e aggionamento con vatiaziont di bilancio;
Agglomnamento dellinventatio;

Pmdaspcssxzxone rendiconto. di gestione comprendente il conto di bilancio, stato pattimoniale,
conto economico, telazione teenica, indicatord di bilaricio, parametsi deﬁmtan e relativi allegati;
Predisposizione certificato bilariclo di previsione ¢ conto consuntivo, questionaro Siquel
Cotte dei Contl, invie telematico conto economo ¢ degli agenti contabili alla Corte dei Conti,
invio bilincie di previsions e rendiconto di gestione alla banca dati BDAP;

Compilazione questionati per i fabbisogni standard;

A tutto Panno 2017 sono stati registrati i segienti dati:

Desctizione dati Anno 2017 |
Vatiazioni di bilancio 8

| Fatture di acquisto {555
Impegni di spesa 454
{ Liquidazioni 862
Accertament Centtata 116
Mandati i pagamento 2033
Reversali dPincasso . 1787

Verifica telematica preventiva per pagamenti sopra i 10.000,00 € e tispetto della nuova
normativa sulla teacciabilitd ded flussi finanziari,
Gestione contabilizzazione fatture sulla Piattaforma per la certificazione dei Crediti (nvii flussi
massivi delle fatture pagate su http://crediticommerciali mef.gov.it)
Agglorﬂamento telematico parteclpazmm societi pubbliche sul portale “Patrimonio della
P.A”, rilevazione incarichi amministratori componenti del C.D.A. ¢ pubblicazione sito
mformatmo istituzionale, cothunicazione telematica dati societd pattecipate alla Corte dei
Conti (sistema informativo ex 8.1.QuE.L.), tevisione straorditatia delle societh partecipate;
Gestione polizze assicurative in collaborazione con il broker ¢ procedure per tempestivo
recupero somme da Istituti Assicurativi in caso di richiesta da patte dellEnte di risarcimento
darmni relativi al patrimonio cotunale, denunce tempestive di danni tichiesti da terz
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Monitoraggio del bilancio di previsione in connessione a tutti gli adempimenti relativi alla
contabilitd armonizzata e 2l monitoraggio dei nuovi saldi di finanza pubblica;

Certificazione spese pubblicitatie, spese auto di setvizio, spese di mppresentanza, spese attivita
sociali finanziate con il 5 per mille del'TRPEF entro i termini;

Rappotti con il Tesoriere Comunale;

Rapportt con il Revisore dei Conti;

Registrazione fattare silevanti ai fini Iva, liquidazione tmnesuaie IVA, teouta registr,
redazione ed invio telematico delle dichiarazioni Modello Unico IVA ed TRAP;

Calcolo e liquidazione mensile dellTVA istituzionale detivante dal sistema dello Split Payment;
Emissione, firma digitale ¢ jnvie telemiatico di fatture elettroniche di vendita di beni o servizi;
registrazioni IVA; monitoraggio dei crediti, solleciti di pagamento;

Obblighi verso lAV.C.P.: richiesta di atttibuzione preventiva smart CIG per ogni acquisto ¢
dichiarazione annwale di tuttd i dati sulle forniture di beni e servizi con CIG (scadenza 31
gennaio);

Gestione amministtativa ed economica di abbonamenti a riviste cartacee & servizi on lintes
Rapporti con gli Entl assoclativi come ANCI, ANUTEL ete. (adesioni, quote associative,
eventuali cessaziond);

Gestione delle modalita di pagamento telematico ttamite attivazione degli stramenti
informatici messi a chspﬂslzwne dalla Regione Veneto: MylD, MyPay e MyPivot;

Copertura dei provvisori di entrata e spesa corn. I’e;m_ssmne degli. ordinativi di incasso e dei
mandati di pagameato, su indicazione dei titeli di incasso o spesa da parte deghi Uffici
competent;

Economato

Gestione del servizio economato, verifica di cassa, predisposizione del rendiconto trimestrale,
resa del rendiconto anmule del Conto dél’Economo € del Conto degli Agenti Contabili entro
i 31 gennaio dell'anno successivo a quello di riferimento e invio alla Cotte dei Conti;

Per quanto riguarda il setvizio ecofiomato lo svolgimento & regolare, sia pet quanto riguarda i
pagamenti di minute spesa sia per la rendicontazione trimestrale; sono stati emessi:

Descrizione dati Anno Spesa

2017 complessiva
Buoni di economato.in uscita 50 1.792,18
Bollette di economato in entrata 76 42.165,98

Tenuta scadenziario tasse automobilistickie ed acquisto bolli el terniii;

Indagini di mercato, sichieste di offertz ¢ acquisti sul MEPA. di Consip; valutazione
economica ¢ adesione a convenzioni Consip;

Ritenute fiscali sui compensi ai professionisti e sui contributi alle imprese, versamento mensile,
tilascio delfla cettificazione fiscale annuale; gestione delle dichiarazioni di non assoggeteability
nei termini;

Raceolta dichiarazioni aggiornate da parte dei fornitori sulla tracelabilitd dei pagamenti;
Tiasmissione telematica allEgenzia dellé Entrate (Desktop telematico) di files relativi a
vetsamenti d'imposte & contibuti (F24EP), certificazione unica, dichiarazioni annuali
elaborate da Ufficio Tributi e Ufficio Tecnico (datt TARSU e anagrafe trilutaria); acquistzione
telematica da Entratel dei mod. 730-4 per timbotsi o conguagli su stipendi;

Aggiotnamento sito web istituzionale per le ativith connesse all'area amministrativo-contabile;
Realizzazione di teports tecnico-amministrativi di comunicazione istituzionale, presentazione
di novitd dei servizi, rendiconti sui bilanci di previsione ¢ conta consuntivo, rendicont
periodici sulla destinazione del cinque pet mille: selezione contenuti, elaborazione test,
rappresentazioni grafiche/immagini, pubblicazione on line;

Gestione amministrativa de]l’mpmnm fotovoltaico sul tetto della scuola media: monitoraggio
produzione, contribut in conte energia e conto scamibio, costi amministrativi;
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Servizio tiftuti: monitoraggio delle quantitd raccolte, elabotazioni analisi di costo, realizzazione
teports grafici per IAmministrazione, verifica periodica dei costi e introiti del servizio;
emissione e contabilizzazione fatture di vendita materiali di recupeto, monitoraggio pagamenti
esolleciti di pagamento;

Gestione ¢ pagamento delle fatture elettroniche entro 30 gg, (dalla data i pmtoc:oﬂo d’amvo)
ovvero entto 7 giorni dalla data del provvedimento di liquidazione, nel rispetto delle misure
orgamzzative adottate con delibera di G.C. 1. 88 del 22/12/2009:;

Calcolo, certificazionie ¢ pubblicazione ttimestrale e annuale dellIndice di Tempestivits dei
Pagamenti;

Monitoraggio dei conti correnti postali e petiodico trasferimento con contabilizzazione dei
versarnenti sul conto di tesoreria comunale;

Monitoraggio delle utenze comunali di acqua, enesgia eletitica, gas ¢ setvizi telefonici, pronta
segnalazione di vadazioni di riievo sspetto al trend di spesa per Pindividuazione di
anomalie/petdite, reports statistici su richiesta dell Amministeazione;

Censimento permanente “AutoPa™ aggiornamento telematico dei dati sulle auto di servizio.
Vetifica dei tempi medi operativi per il pagamento delle fatture di spesa, e pubblicazione sul
sito istituzionale delletite dellindicatore trimestrale ¢ annuale.

Sono tegolarmente effettuadl i pagamentl mensili degli emolument! di spettanza del personale
dipendente, collabotatori e amministeatori per quanto riguarda le indennifd pteviste, nonché il
pagamento degli onerl previdenziali ed assistefiziali a carico dell'Ente.

quanto nguaida‘

v
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Redazione e invio al MEF delle tabelle telativa alla Relagione al Canto Annuale del Personale

e il Conto Annuale del Personale;

Certificazione anagrafe prestazioni pet incatichi collaborazioni dipendenti altri enti e

comunigazione telematica incarichi propri dipendent;

Certificazione rlevazione permessi L. 104, certificazione disabili, certificarione assenze

petmessi sindacali portale Gedap cestificazione #levazione deleghe rappresentativith sindacale,
certificazione assenze per sciopeii atttaverso la trasmissioné telematica dei dati al Ministero

della Funzione Pubblica;

Redazione certificazioni redditi lavoro autonomo, Certificazione Unica redditi assimilati,

vetifica per invio dati alla ditta incaricata del modello , in qualitd di sostituto di imposta.

L'ufficia ba provveduto inoltte a gestite nel tevmini di legge le varie pratiche inerenti al personale

quali:
v

v
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Agoiothamento fascicoll petsonale;

Elaborazioni nei terruini di varabili mensili ¢edolini paga, gestione certificazione detiaziond
fiscai e mssegni familias, verifica elaborazione stipendi effettuata dalla ditta incaricata,
predisposizionie mandati di pagamento e versamento cotitributi previdenziali tramite Mod.
F24EP con procedura telematica;

Pagamento borse di studio;

Attivita connessa agli adempimenti della Commissione delegazzone Trattante per la stipula del
contratto integrative decentrato del dipendent, alla gestione de} fondo produttiviti e livero
straordinario;

Verifica versatnenti effettuati dai dipendent] comunali a titolo di contribuzione integrativa al
Fondo Perseo;

Gestione procediment relativi alla programmazione del personale, assunizioni per mobilita,
cessazioniy
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Utilizzo di Javetatori percettori di indennitd di mobilitd in lavori socialmente utili;
Monitotaggio on line delle liste di lavoratoti disponibili;

Rapportt ¢ cortispondenza con il Centto per I'Impiego;

Elaborazione ptogetti di impiego da sottoporre alla Giunta;

Adempimenti connessi allavvio, allutilizzo ¢ alla cessazione (Colloquio iniziale, vetbale di
avvio, dichiarazioni e variaziont in CO-Vencto, INATL, gestione presénze/assenze);
Coordinamento delle attivita & relazione finale:

Adempimenti connessi all’udiizzo (regmtrazmne dei lavoratori in INPS Lavoro accessotio,
attribuzione preventiva periodi di lavoro e compenso presunto, INAIL, liquidazione
vouchets);

Pagamenti e rendicontazioni;

Verifica gestione presenze/assenze del personale; elaborazione, cotisegna, atchiviazione
cartellini; rilevazioni da softwaze presenze per elaborazione stipendi (liquidazione straorcinario
elettorale, snaggiorazioni straordinario ete); statistiche periodiche ed annuali su richiesta
dell’Amministrazione;

Pubblicazione mensile dei dati di presenza/assenza su: Sezione Amministrazione Trasparenite
del sito internet comunale, PerlaPA Sezione Dirigenti, PerlaPA Sezione Assenze;
Pubblicazione costantemente aggiornata dei dati relativi agli incarichi a professionist ¢
consulenti legali con relativi compensi impegnati e liquidati;

Monitoraggio spese del petsonale ai fini della verifica del rispétto del plafond tiferito alla
media del triennic 2011 /2013;

Evasione pratiche di ricongiunzione, di trattamento di fine rappotto & sichieste modelli
contributivi effettuate da eatl pubblici o dai dipendent interessati;

Agglomamento e verifica nells banca dati dellInps “Passweb” delle posxzmm contributive e
prestiti (cessione 1/5 stipendio) dipendenti comunali e redazione, in casi patticolari, dei
modelli PA(4 del petsonale di ruelo cessato;

predisposizione pratiche di pensione e liquidazione Tfs/Tf dipendenti corminali: n. 2 peatica
elaborate it connessione alla cessazione di un dipendenté avverita il 17.09.2017

Gestione degli aspetti giuridici ed economici connesst agli incatichi temporanei concessi dalla

Prefettura al Segretario Comunale a scavalco;

Suppoito al Segretario Comunale per V'elsborazione ¢ Ja pubblicazione on line delle schede
allegate al PTTI e al PTPC, schede di valutazione del rischio e stesura Plani triennali.

Pet la materia inerente i tributi comunale sono state predisposte le deliberazione di Consiglio
Cormunale oltre alle deliberazioni relative alle altre tatiffe; ufficio ragionetia ha provveduto inoltre
allinserimento delle suddette deliberazioni sul portale del Ministeto per la Fiscalitd Locale per la
relativa pubblicazione, che ora assutie valore legale.

Tati

Lattivitd dell'Ufficio Tributl, in connessione alla gestione della Tari, ha tiguardato principalmente:

v

v
v
v

Gestione riscossione diretta della Tassa Rifiuti Solidi Urbani - TARI - con Pemissione del

molo ordinario anno 2017 € eventuale ruclo suppletivo per il triennio precedente;
Pubblicazione sul sito del MEF delle tatiffe;

Redazione del piano finanziatio del ttibuto Tassa rifiuti, della relazione illustrativa del piano
stessp e successivo invio all’Osservatorio dei Rifiuti;

Registrazione pagamenti effettuati e invio sollecity;
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Vetifica incrociata della supesficie dellimmobile dichiatata ai fini catastali e della superficie
tassabile ai fini Tari;

Gestione pratiche sgravi Tarsu con ricalcolo imposta e tilascio nuovo bollettino di pagamento;
Rilascio duplicati tessere ecocentro;

Inserimerito nella procedura del territorio per i nuovi contribuenti, per ciascun numero civico,
dell’'unitd immeobiliare relativa, al fine di visualizzare il foglio e mappale di ciascun residente;
Invio telematico, entro il 30 aprile, all Agenzia delPEntrate dei dati identificativi dei soggetti
che occupano 1 singoli immobili assoggettati alla tassa rifiut e i relativi dati catastali degli
iramobili;

v" Emissione ruoli coattivi per il recupero delle somme telative alla tassa riffuti ancora da
tiscuotete.

R T

La gestione della tassa si esplica mediante la raccolta annuale di citca un centinaio di domande di
isctizione, cancellazione e vadazione delle singole posizioni,

Al nuovi cittadini di Mason Vieentino, in patticolate a coloro che non si recano spontaneamente in
Ufficio Tribut, viene trasmesso un invito a tegolatizzare la posizione, fornendo indicazioni dettaglinte
sulla modulistica da presentare; stessa cosa viene fatta con gli emigrati ai quali viene chiesto di
sottosctivere un modulo gid precompilato relativo alla cancellazione quale contribuente tarsu, come
previsto dalla vigenté normativa,

Nonoestante il x:egolare rapporto di scambio dlinformazioni con I'Ufficio Anagrafe annualmente si
registrano delle omissioni di dichiarazione du parte dei nuovi iscritti ed inoltte, si verificatio anche
delle infedeltd nelle dichiatazioni rese spontaneamente dai contribuenti.

Pex far si che non «i sianc o quantomeno possano essere ridotti i casi d'infedeltd, PUfficio Ttibuti
compila direttamente il modulo per Piscrizione alla tassa, facendo un aceurato conteollo delle superfici
che sono desurnibili dalle planimetrie catastali e dai progetti redatti daghi Azchitetti e Geometti,

Anche el cotso de]l’anno 2017 l'utficio ha gesnta m modo diretto Pelabotazionie del tuclo della tassa
smaltimento rifiuti solidi urbani, con Finvio ai contribuenti della bolletta Tari anno 2017, comprensiva
di Mod. F24 gid precompilato; ha seguito poi Iattivitd di registrazione dei pagamenti effettuati dai
contribuentl, con il caticarnento del tracciati zelativi ai pagamenti con F24, al fine delleventuale
successivo invio di sollecid di pagamento.

L'imoporto del ruolo principale TASSA RIFIUTT eldborato nel 2017, si pud cosi ridssumere:

| RUOLO RIFIUTI TARSU ANNO 2017 | IMPORTO
Ruolo Principale Anno 2017 - 219.086,93
Importo  tiscosso  (alla  data  odierna) 192.089,21
dell’87,68%

Nel 2017 si & provveduto inoltre ad evadere le tichieste per il tilascio di duplicati delle tessete per
Paceesso all’ecoecntro, nonché all’emissione delle tessere dei nuovi-contrabuenti.

IMU/TASI

La gestione dell’ imposta ha sichiesto un grande sforzo allufficio; con tutt i problemi e imptevisti
connessi, prima fra tutti la necessitd di un aggiornamento costante dettato da unm normativa soggetta a
confinue modifiche ed cvoluzmm, Pufficio tributi ha messo in atto una vera e propria attivitd di
consulenza, grazie a cui si & tinscito a soddisfare tutte le tichieste, anche le pit cotnplesse, glunte dai
cittadind.

Gestione  riscossione  diretta delfImposta Municipale Propria e dellimposta Tasi con la
predisposizione, pet tutt i cittadini ché he hanno fatto tichiesta, del caleolo di enttambe le i Imiposte
dovuta al Comune e il rilascio del relativo Modello F24, ai fini del pagainento delle | Imposte stesse.
L’amministrazione ha inoltre scelto di attivatsi implementando altte fotme di supporto ai contdbuenti.
Uno speciale caleolatore on-line & stato attivato: sul sito web comunale, per consentite di calcolate
antonomamente dei tributi e di stampate il prospetto dellitoposta ed il modello F24.

Molto apptrezzata € stata la possibilitd di rivalgessi direttamente all'Ufficio fissando telefonicamente o
via e-mail un appuntamento, utile per il calcolo dellimposta per situazioni pasticolarmente complesse.




Prelevamento files dati proceduta Puntoe Fisco relativi ai pagamenu T/ Task;

Attraverso il Portale del Comuni, ufficio prowede 2 scaricare i file contenenti i Docfa & le variazioni
quali atti notarili e successioni (che sostituiscono le dichiatazioni Inuj; con il caticamento delle stesse
nel software gestionale dell’Tmu si effettua un primo controllo della posizione del contribuente.
Rilascio ricevute presentazione denunce cartacee di Imu/Tasi e caricamento manuale dei dati nella
relativa posizione contributiva,

NelPanno 2017 sono stati emessi i avvisi di accertamento IMU per un totale complessivo di €
47.995,00 di cul tiscosse, alla data odierna, € 11.797,58, mentre pet quanto tiguarda la Tasi sono stati
emessi avvisi di accertamento per €13.787,96 di cud riscosse, ad oggi, € 3.674,04.

Addizionale comunale irpef

Pubblicazione sito ministero del regolamento e deliberazione determinazione aliquota addizionale
comunalg itpef. Prelevamento files dati procedura Punto Fisco relativi ai pipamenti -addizionale
comuinale irpef effettoati a mezzo F24.

Mason Vicentitio, 31.01.2018




Area: Amministrativo/Contabile

| Responsabile dell’Avea: Petfile Luisa Lorena
Personaie che pattempa al progetto: Pertile Luisa Lotena

-Obietﬁvo_collegatoz | gestione

Missione: 1

Programma: 1 Servizi rstz‘tuzmnah generah e &1

.| Offrire risposte a servizi, informazioni e preparazione di documentazioni pet le
© | diverse necessitd nel minor tempo possibile con afuto degli strument
informatici, evitando quando possibile Putilizzo della trasmissione cattacea,
privilegiando la pesta elettronica e la PEC, con abbattimento dei costi.

tetaie degi: ob1ett1v1 o

20% \

[N

& W

Desciizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Avvio dei flussi atnministrativi
informatici

Nuova gestione dei flussi
amministtativi in formate digitale

Nel mese di settermbre &
stato avviata il flusso
delle determine, nel
mese di dicembre il
flusso delle delibere di
Giunta e nel mese di
gennaio 2018 & stato
attuato anche 1l flusso

delle delibere di
g Consiglio Comunale
Predisposizione tabella Mappatura ded Adempimento tispettato
processi/ procedimenti (delibeta G.C. 1.
amtninistrativi in tema di 124/2017)
anticortuzione

| Misstone: 1 Programma: 3 Gestione economica finanziatia

progtammazione e provveditorato
Gestire il processo di pianificazione e di rendicontazione ecotiomico —
finanziario, atttaverso le stime e le valutazion finanziatie sui dati di entrata e di
spesa e mediante la definizione dei documenti di legge.
Hsercitate un’azione di controllo sulla gestione delle societd partecipate
nellapplicazione delle disposizioni nosmative,
Gestire 'aggiomamento del patrimonio conmunale e delle polizze assicurative.

80% O
})escnzmﬂe Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Documento Unico di programmazione Predisposizione proposta Termine tispettato
D.UP. 2017/2019 — sezione strategica aggiornamento Dup e schema | {preliminare delibera

delibeta C.C. entro 20 luglic 2017

C.C. 1. 54 del
11.07.2017)

Bilancio di Previsione 2018/2020 — Approvazione del bilancio di | Termine tispettato
predisposizione proposta delibera per previsione entro i termini di legge | {delibeta di C.C. n. 59
apptovazione in Corisiglio del 27.12.2017)
Contabiliti economico-pattimoniale Aggioramento raccordo trals | Agglotnamento
dellente in base al I).Lgs. 118/2011 codifica del plano dei cont effettuato

{modifica matrice di correlazione)

fitanziari e la codifica del piano
dei conti economico/pattimoniale
in vigore dal 1.1.2017 entro il 31
dicerabre 2017




Area:

A\mminis trativo/ Contabile
Respon-sab_ﬂe delPArea: Pertile Luisa Lorena
Personale che partecipa al progetto: Valente Grazia

Obiettivo collegato: -

Missione: 1 Programma: 1 Setvizi istituzionali, generali ¢ di gestione

Offtire risposte o servizi, informazioni e preparazione di documentazioni per le
divetse necessiti nel minor tempo possibile con laiuto degli strumenti
informatici, evitande quando possibile Putilizzo della trasmissione cartacea, |

B privilegiando Ia posta elettronica e Ia PEC, con abbatfimento dei costi.

-'Pesn ln %

50% ?

o

Descmzmne Indmatﬂre

Risultato atteso Risultato conseguito

Avvio  dei  flosst

informatici

Nel mese di settembze €
statt avviato I flusso
delle determine, nel
mese di dicembze il
flusso delle delibere di
Gluntz e nel mese di
gennaio 2018 & stato
attugto anche il flusso
delle delibere di
Consiglio Comunale

Assistenza all'attivita interne
- (mappatura dei process, itér deghi
atti, vetifica firme digitali ecc.)

amrinistrativi

Digitalizzazione dei document cartaced

Trastiissione via PEC e PEO |
| degli atti per i Consigli Comunali e |
telativa documentizione

Tetmine rispettato

Migsione: 1 Programma: 2 Ségreteria Generale

L'amministrazione, i funzionamento e il supporto, tecnico, opertivo e
gestionale alle attivith deliberative degli otgani istituzionali ¢ per il
coordinamento generale amministeativo

50%

Desctizione Indicatore

Risultato atteso Risultato conseguito

| Registrazione contratti tramite

procedura telematica

Nessun contratto
stipulato nelPanno 2017

Invio telematico tramite Sister
entro 10 giorni dalla stipula

Elenco delle convenzioni attive snpulate
con Associazioni e Fati vari creando una
| cartells intranet con i testo delle

convenzioni suddivise per area, in ordine |

i scadenza, al fine di favorire il facile
| ACCEE80,

Aggiotnamento dell’elenco entro
10 giotni dalla firma delle parti

Tertmine tispettato, hutte.
le convenzioni sono
state re._gistrate




Aréa:

Amministtativo/Contabile

Responsabile delP Area; Pertile Luisa Lotena

Petsonale che partecipa al progetto: Fabris Silvia

ﬁﬁbi_e.ti:ivb collegé;éb': :

Missione: 1 Programma: 3 Gestione economica finanziaria
programmazione e provveditorato
- Garantite Pefficiente gestione delle procedure di approvvigionamento di
beni e servizi pet il funzionamento dellEnte;
~ Garantire la regolarith amministrativa e contabile e la tempestivita delle
procedure di enteata e di spesa con salvaguardia degli equilibri del bilancio
finanziato nel tispetto della regolarith contabile dell’azione amministrativa,

: -Peso in %
‘dell’ohlcttwo sul

totale degli' .able_t,nw 1 ;‘

40% QN

Descrizione Risultato atteso Risultato conseguito
Indicatore
Liquidazioni IVA Invio ditetto delle liquidazioni trimestrali IVA In data 26/05/2017 per
per via telematica i 1 trirnestre 2017
In data 01/08/2017 per
il 2™ trimestre
In data 29/11/2017 pex
_ i 3" trimestre
Indice di tempestivitd | Caleolo e pubblicazione on-line dellLT.P. trimestrale Pubblicazione
dei pagamenti 3 giorni pima della scadenza, ITP IV tritm, e intero
| anno 2017 26/01/2017

ITP I trim. 18/04/17
| ITP I teim, 20/07/17
| TIP X trim. 25/10/17

Missione: 1 Programma: 8 Statistica e sistemd informativi
- Rete informatica comunale: Gestire ¢ garantire l'adeguamento tecnologico ¢ |
funzionale della rete infortnatica comunale a supporto degli uffici municipali, |
con particolate tiferimento alle nuove disposizioni inerenti Pinformatizzazione
dei flussi amministeativi,

- Sito intemet: mantenete aggiotnato il pottale Commnale con la
documentazione di intetesse pubblico sviluppando ove pmsslbﬂe sexvizl
interattivi a favore della cittadinanza pet fornite informazioni tramite la rete
internet.

- Acquisti MEPA e CONSIP.
20% 1N
Descriziotie Risnltato atteso | Risultato conseguito
Indicatore .
Avyvio dei flussi Cootdinamento dell’attivit interna in contatto con il 1% incontro 13/6
amminlstrativi fornitore del servizio Halley definizione flussi da
informatici \ | informatizzare e relativi
S itet degli attl

2% ncontro 11/7




impostazione iter, fitme
digitali, U.O. interne
Comunicazioni ad
Halley e colleghi via
mail in data 17/5, 13/6,
14/7, 18/7, 19/9, 3/10, |
17/10, 26/10, 14-15-
16/11, 29/11, 5/12,
14/12, 22/12 intervent
telenssistenza 20-22/12

Pubblicita istituzionale |

Pubblicazione s Web dei manifest elaborati

su incontti pubblici | dall’Ente pubblicizzanti pubbliche riunioni, incluse le

convocaziond dei Consigli Comunali.

Pubblicazione o.dg. |
C.C. in data 13/2, 24/3,
20/4, 30/5, 2376, 26/7 |

23/9 20/10
Altri eventi: setata
rischio sismico 15/5:
dati 5x1000 19/4;
chivsutd via Rivaro
15/3, Chivsura uffici 8
settembte,

Commemorazione 4

novembire, Chiusura

uffici 13 novembre

7| Miissione: 1 Programma: 10 Risorse Umane
Gatantire una gestione efficace, efficiente e costantemente agglotnata degll |
aspetti giuridicl, economici e contrattuali del personale ¢ le statistiche annesse,

40%

oh

Descrizione Risultato atteso Risultato conseguito
Indicatose _
Rilevazione presenze | Monitoraggio e tepott relativo a ferle e recuperi di ore Repott al 31/07
stracrdinarie godute ¢ da effettuare, per ogni trastnesso il
dipendente aggiornate al 31 luglio ¢ al 30 novembrs, 25/08/2017
Repott al 30/11
trasmesso il
_ 18/12/2017
Cessazione dal servizio Elaborazione interna e trasmissione diretta Trasimissione domanda
| di personale allTINPDAP della domanda di TFS pet la dipendente | TFS via PEC in data
| dipendente cessata il 15.06.17. 12.07.2017




Aren:  Amministrativo/Contabile

Responsabile dell’Area: Pertile Luisa Lorena
Personale che partecipa al progetto: Trentin Daniela

| Missione: 1
| servizi fiscali

Programma: 4 Gestione delle entrate tributarie e

- | Attiviea di riscossione delle enttate per assicurate la continuitd dei servizi, la
-+ flessibilita delle competenze e unta maggiore assistenza ai eittading

‘delPobieteivo sul totale.
degliobiettivi =~ &0

100%

N

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

IMU/TASI  predisposizione at di
accertamento annd dal 2012 al 2015 degli
frrmiobili {terreni agticoli/aree
edificabili/fabbricati) non  ancom
prescritti, Peso singolo (30%)

N. avvisi accettamento
IMU/TAS! (posiziond)

N. 134 avvisi Tmn

N. 101 avvisi Tasi

' Recupero di somme non tiscosse relative
ad atti notificati con iscrizione a tuolo
coattivo attraverso il portale di Equitalia.
Peso singolo ( 15%)

Einissione entro 30/11/2017

-Violaz, Tafsu tuolo
coattive n. 4582 €
14.758,00

- -Violaz. Imu ruolo
- coattivo n. 4527 €
$ 27.798,00

-Vielaz. Iet ruolo
coattivo o 4533 €

14.637,00
IMU/TASE ~ Bollettaziotie massiva Entro il 30 maggio N. 752 doc. Imu
contribuentt che fie hanno fatto richicsta N. 576 doc. Tasi

negli anni precedent.

Invio unice massivo entro la prima rata
di scadenza previa predisposizione della
nota informativa di circa 1000 posizioni.
Peso singolo (15%)

Totale n. 1328

Prelevamento ed eldborazione datl dal
pottale SISTER (Agenzia del Territorio)
per teénere aggiorhata la banca dati degli
immobili in  contitua  evoluzione
¢ffettuando le registraziont relative a
nuovi DOCFA ¢ VOLTURE, poiché
Poperazione sostituisce la dichidrazione
IMU/TASI, Ia quale, in alcuni casi, non
¢ pin &obbligo la sua presentazione.
Peso singolo (10%)

Prelievo file ed elaborazione

mensile

Prelevato e caricato su
applicativo tributi tutt 1
12 mesi. Prelevato e
caticato su applicativo
tributi anche catasto
metrico pet Tatl

Prelieve ed alaboxaéimne dati da

Prelievo fife ﬁ:d elaboraz.ibne”

Prelevato e caricato su

PUNTOFISCO (MUI) Atd Notatili. Per mensile applicativo tribut tutd 1
aggiomamento banca dat IMU/TASI 2 mesi

Peso singolo. (10%)

Predisposizione rimborsi IMU  con 31/07/2017 N. 19 rimborsi Imu

relativo insertmento dei datl entro la
scadenza  prevista  dalla  recente
normativa nel Portale del Fedetalismo
Fiscale (obbligatorio). Scadenza di legge

N. 3 rimborsi Tasi
. 86 postaioni di
rimborsi inserite (anni
precedents)




salvo proroghe. Peso singolo (15%)

Controllo
| anemale

Peso singole ( 5%)

contribuent
attraverso  versamentd non
dovut per errote di indicazione codice
catastale anne 2012 e 2013,

e posizion Scadenza 31/12/2017 1. 30 versamenti

Area: Amministrativo/ Contabile
Responsabile defi’Area: Pertile Luisa Lorena _
Petsonale che partecipa al progetto: Marcadella Kety (assegnata all'area dal 01.09.2017)

Obiettive collegato:

Missione: 1 Programma; 8

- Rete informatica comunizle: Gestive e garantue Padepuamento tecnologico e
funzionale della tete infortnatica comunale a supporto degh uffica municipah,
con particolare riferitnento alle auove chsposiziom inetenti la pubblicazione
deglt atti che dal 2011 vede la sostituzione delPAlbo Pretoric con FAlbo
Informatico.

Peso in %
delPobietiivo sul
totale degli obiettivi

50 %

Ut

Descriziobe Indwatote

Risultato atteso Risultato conseguito

Sistemazione anagrafiche secondo
nuove rodalitd ed inserimento pec efo

o 4.000 anagrafiche n. 4128 anagrafiche

rail pey ogni anagrafica

Obiettivo collegato: |

1 Missione: 1

Programma: §
- Rete informatica comunale: Gestire ¢ garantire Fadeguamento tecnologico
funzionale della rete informatica comunale a supporto degli uffici municipali,

| con particolare riferimento alle nuove disposizioti inetenti Ja pubblicazione
degli atti che dal 2011 vede la sostituzione dell’Albo Pretoric con IAlbo

Tnformatico.

Peso inn %
delPobiettivo sul
totale degli obiettivi

¢ (n

20 %

Diescrizione Indicatore

Riguitato atteso Risultato conseguito

Predisposizione emissione antomatica

S Emissione immediata si
distinta per la posta
) o Missione: 1 Programma: 8
Obiettivo collegato: | - Rete informatica comunale: Gestire e garantire I'adcguamento tecnologico ¢

fonzionale defla rete infotmatica comumnale a suppotto degli uffici municipali,
cori particolate fifetiinento alle nuove disposizioni inetenti la pubblicazione

| deglt attl <he dal 2011 vede In sostituzione delPAlbo Pretotiv con Albe

Pesoin%
deiPobiettivo sul
totale degli obiettivi

Informatico.

30 % plu

Desciizione Indicatore

Rigultato atteso Risultato conseguito

' Predisposizione sisterna

| catalogazione attl in deposito
{HEquitalia, - Poste Italiane - Tribunale)

&

anni dal 2014 al 2017 100%







RELAZIONE SULLA PERFORMANCE
ANNO 2017

N .

AREA SERVIZI DEMOGRAFICI

PROGRAMMI

ELEZIONI E CONSULTAZIONI POPOLARI / ANAGRAFE E STATO CIVILE
STATISTICA E SISTEMI INFORMATIVI

ISTRUZIONE PRESCOLASTICA

ALTRI ORDINI DI ISTRUZIONE

SERVIZI AUSILIARI ALL’ISTRUZIONE

ATTIVITA CULTURALI E INTERVENTI DIVERSI NEL SETTORE

CULTURALE

7.
8.
9.

SPORT E TEMPO LIBERO
GIOVANI
EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA E LOCALE E PIANI DI EDILIZIA

ECONOMICO-POPOLARE

10.
11.
12,
13.
14.
15,
16.
17.

TUTELA VALORIZZAZIONE E RECUPERO AMBIENTALE
INTERVENTI PER L’INFANZIA E I MINORI E PER L’ASILO NIDO
INTERVENTI PER LA DISABILITA

INTERVENTI PER GLI ANZIANI

INTERVENTI PER SOGGETTI A RISCHIO DI ESCLUSIONE SOCIALE
INTERVENTI PER LE FAMIGLIE

INTERVENTI PER IL DIRITTO ALLA CASA

PROGRAMMAZIONE E GOVERNO DELLA RETE DEI SERVIZI SOCIO

SANITARI E SOCIALI

18.
19.
20.
21,
22,

SERVIZIO NECROSCOPICO E CIMITERIALE

COMMERCIO - RETI DISTRIBUTIVE - TUTELA DEI CONSUMATORI
SERVIZI PER LO SVILUPPO DEL MERCATO DEL LAVORO

SOSTEGNO ALL’OCCUPAZIONE

SVILUPPO DEL SETTORE AGRICOLO E DEL SISTEMA

AGROALIMENTARE







COMUNE DI MASON VICENTINO

Provincia di Vicenza

PEG ANNO 2017 -

ATTIVITA E OBIETTIVI

Settore AREA SERVIZI DEMOGRAFICI
Responsabile Zampieti Maria Rita
Assessore

Pavan dott. Massimo

Assessore setvizi sociali e istruzione

Lunardon Cinzia

Assessore attivitd produttive e ptomozione
del territorio

Rigon Diego

Servizi compresi nel settore

Demogtafico - Cultura - Sociale - Biblioteca - Sviluppo

attivita economiche - Protocollo

RISORSE UMANE ASSEGNATE:

co Istrutltolre ‘ Dal Molin Pacla Lavoro d19endente di

amministrativo ruolo part-time 28/36

Istrutiore ) . Lavoro dipendente di
Cl ) amministrativo | Coseardin Annamaria |0 e 36/36

Collaboratore . Lavoro dipendente di|in servizio fino
b5 amministrativo Rasia Dal Polo Flena ruolo part-time 18/36 | 14.06.2017




ATTIVITA PROPRIE DELIL’AREA

Gestione delle pratiche di “Cambio di residenza in tempo reale”, relative a:

- iscrizioni anagrafiche con provenienza da altro comune, dall’esteto o pet altri motivi;

- cancellazioni anagrafiche per altro comune, per I'estero o per altti motivi (irreperibilitd, mancato
rinnovo della dichiarazione di dimora abituale);

- cambi di abitazione nelPambito del comune.

Tempestivo e puntuale aggiornamento dello schedario anagrafico A.P.R. {schede individuali, schede di
famiglia ¢ schede di convivenza) in base alle mutazioni intetvenute all'interno dell’anagrafe su richiesta
del singolo cittadino (pratiche di isctizione anagrafica, cambio di inditizzo, emigrazione) o in seguito
alla registrazione di un evento di Stato Civile (nascite, matrimoni, divorzi, acquisto o perdita della
cittadinanza italiana, morti) o con provvedimenti adottati d’ufficio dall’Ufficiale di anagrafe
(irreperibilita allindirizzo, mancato tinnovo della dimora abituale).

Gestione delle dichiarazioni di costituzione delle convivenze di fatto, introdotte dalla Legge 20 maggio
2017 n. 76 “Regolamentazione delle unioni civili tra persone dello stesso sesso e disciplina delle

convivenze”,

Accertamenti, a seguito di segnalazioni scritte e/o vetbali, per vetificate la presenza o meno delle
petsone dimoranti sul tertitorio comunale, con conseguente attivazione delle procedure amministrative
previste per la cancellazione dall’anagrafe.

Costante aggiornamento dello schedario ALR.E. (Anagrafe degli Italiani Residenti all’Hstero) su
richiesta dei singoli Consolati (pratiche di iscrizione, cancellazione e cambi di inditizzo) o su tichiesta
dell'Utficiale dello Stato Civile (trasctizione atti di nascita, matrimonio, morte e petdita o acquisto della
cittadinanza italiana) con invio delle variazioni anagrafiche al Ministero dell’Interno mediante il
programma ANAG-AIRE.

Predisposizione dei modelli e degli accertamenti necessari al perfezionamento delle pratiche per la
regolare e puntuale tenuta del’A.P.R. ¢ del’A.LR.E.

Comunicazioni di variazioni anagrafiche at vari uffici (elettorale, tributi, leva, ecc.) e trasmissione
telematica quotidiana degli aggiornamenti a mezzo INA-SAIA alla MCTC, allINA, alPINPS,
all’ Agenzia delle Entrate.

Invito ai cittadini exttacomunitari a rinnovare la dichiarazione di dimora abituale nel Comune entro 60
giotni dal tinnovo del permesso di soggiorno o della carta di soggiorno.

Rilascio degli attestati di iscrizione anagrafica e di soggiornd permanente ai cittadini dell'Unione
Furopea in possesso dei requisiti previsti dalla legge (ID. Lgs. 30/2007).

Applicazione delle disposizioni dettate dalla Legge 12 novembre 2011, n. 183 in materia di certificati e

dichiatazioni sostitutive:

- immediato riscontro alle richieste di certificati anagrafici richiesti dal pubblico e utilizzati nei
rapporti fra privati, incentivando, ove possibile, il ricotso all’autocestificazione;

- immediato riscontro alle richieste di dati e documenti provenienti da altri enti.




Predisposizione delle pratiche per il rilascio del passaporto, con eventuale prenotazione
dell'appuntamento via internet.

Rilascio immediato della carta d’identita.
Su richiesta degli uffici consolari viene rilasciato il nulla osta per Pemissione della carta d’identitd agli
iscritti A.LR.E. da parte dei Consolati stessi.

Adempimento alle disposizioni notmative di cui all’art. 7, Legge n. 248 del 09.08.2006 telative
allautenticazione della sottoscrizione degli atti e delle dichiarazioni aventi ad oggetto I'alienazione di
beni mobili registrati e rimorchi o la costituzione di diritti di garanzia sui medesimi.

Il setvizio di toponomastica mantiene costantemente aggiotnato lo stradatio comunale: propone la

denominazione di nuove vie, assegna 1 numeri civici ad ogni nuovo accesso da strada, con vetifica sul
3 o y

posto e consegna all'utente delle targhette dei numeri civici.

Aggiotnamento dell’archivio nazionale degli stradati e dei numeri civici (ANNCSU), banca dati di
riferimento, contenente informazioni sulle strade e sui numeri civic, utile 2 tutt glt enti della Pubblica
Amministrazione. I’ANNCSU & strettamente collegato al’ANPR (Atchivio Nazionale Popolazione
Residente} e sara atilizzato dallIstat quale unico archivio toponomastico di riferimento per il
censimento permanente e la produzione di statistiche territoriali.

Rilevazione mensile e annuale del movimento demogtafico della popolazione residente con la
compilazione di appositi modelli e prospetti predisposti dallISTAT. L’esito di tali elaborazioni viene
comunicato ai vari Enti interessati (ISTAT, UTG, ULSS, INPS).

Su tichiesta di enti pubblici, privati o dei vari uffici interni all’Ente, si forniscono prospetti o viste
statistiche di vario genere a seconda delle esigenze.

Svolgimento, per conto del’ISTAT, del’Indagine Multiscopo sulle famiglie “Aspetti della vita
quotidiana - anno 2017”,

Formazione degli atti di stato civile telativi ad eventi verificatisi nel Comune.
Traserizione degli atti di stato civile ricevuti da altri Comuni e relativi a cittadini residenti.

Trascrizione degli atti di stato civile trasmessi dai Consolati Italiani allestero e relativi 2 cittadini iscritti
allAILR.E.

Gestione delle pratiche relative alle pubblicazioni di mattimonio, con immediata pubblicazione dell’atto
nell’albo pretorio on line del Comune.

Gestione dei matrimoni civili, anche su delega di altro Comune, con predisposizione della sala e della
documentazione necessaria. Assistenza al Sindaco per la celebrazione dei matrimoni.




Consulenza ai cittadini per la presentazione delle istanze di acquisto della cittadinanza italiana.
Trascrizione dei decreti di concessione della cittadinanza italiana e adempimenti relativi.
Pratiche di riconoscimento della cittadinanza italiana jure sanguinis ai discendenti di cittadini italiani.

Trascrizione nei registri di stato civile delle convenzioni di negoziazione assistita da uno o pit avvocati
pet le soluzioni consensuali di separazione personale, di cessazione degli effetti civili o di scioglimento
del matrimonio nonché di modifica delle condizioni di separazione o di divorzio, ai sensi dell’art. 6 del
D.L. 12 settembre 2014, n. 132, convertito, con modificazioni, dalla Legge 10 novembre 2014, n. 162.
Gestone iter per I'accordo di separazione consensuale o di divorzio davant all’ufficiale dello stato
civile, ai sensi dell’art. 12 del D.L. 12 settembre 2014, n. 132, convertito, con modificazioni, dalla Legge
10 novembre 2014, n. 162.

Gestione delle procedure per la costituzione delle unioni civili tra due persone maggiorenni dello stesso
sesso con una dichiarazione di fronte all'ufficiale di stato civile del Comune, introdotte dalla Legge 20
maggio 2017 n. 76 “Regolamentazione delle unioni civili tra persone dello stesso sesso e disciplina delle

convivenze”.

Tenuta e aggiornamento dei registri di stato civile (dal 1871 in poi} con apposizione delle annotazioni a
margine degli atti ¢ comunicazione alla Procura della Repubblica / Prefettura e al/ai Comune/i di
trascrizione.

Applicazione delle disposizioni dettate dalla Legge 12 novembre 2011, n. 183 in materia di certificati e

dichiarazioni sostitutive:

- immediato riscontro alle richieste di certificati di stato civile tichiesti dal pubblico e utilizzati nei
rapportt fra privati, incentivando, ove possibile, il ricotso all’autocertificazione;

- Immediato riscontro alle richieste di dati e documenti provenienti da altri enti.

Evasione delle richieste di certificazione che petvengono dall’estero ai fini del riconoscimento della
cittadinanza italiana da parte dei discendenti di italiani espatriati negli anni fine ‘800 e inizio 900, che
comportano ricerche di archivio, controllo degli atti, rilascio certificazioni e corrispondenza.

Gestione delle liste elettorali generali e sezionali, delle liste elettorali aggiunte (Bolzano, Trento, Aosta,
cittadini comunitari per le elezioni europee) e conseguenti adempimenti di revisione semestrale,
dinamica e dinamica straordinaria delle liste stesse.

Trasmissioni dei fascicoli personali fra Comuni esclusivamente in modalita telematica attraverso il
nuovo modello 3d, configurato in un file .xml

Tenuta e revisione degli albi delle persone idonee allufficio di presidente e di scrutatore di seggio
elettorale, nonché degli albi di Giudice Popolare di Corte d’Assise e di Cotte d’Assise d’Appello.

Rilevazioni periodiche delle liste elettorali e del matetiale elettorale richieste dalla Prefettura.
Compilazione e rilascio delle tessere elettoralt istitutte con D.P.R. 08.09.2000 n. 299 e relativi duplicati.

Organizzazione delle elezioni (spazi per propaganda elettorale, nomina e notifica sctutatori, notifica ai
g pet propag; ’
presidenti di seggio, richiesta uso locali scolastici, invio cartoline agli elettori resident all’estero, ecc.),




assistenza tecnica ai seggi elettorali, raccolta e controllo dei verbali, inserimento e trasmissione dei dati
direttamente al Ministero dell’Interno tramite la nuova procedura SIEL, consegna del materiale
elettorale al tribunale di competenza.

Nel’ambito delle iniziative volte alla semplificazione ed alla digitalizzazione dei processi amministrativi,
e stato avviato un progetto di implementazione di nuove funzionalita del sistema informativo elettorale
con l'obiettivo di migliorare i tempi di acquisizione e di diffusione delle informazioni elettorali
attraverso Uinserimento dei risultati elettorali direttamente dai Comuni e la conseguente eliminazione di
comunicazioni cattacee e/o telefoniche.

Compilazione e aggiornamento delle liste di leva attraverso 'uso di un nuovo programma telematico
(Teleleva) per la formazione e la gestione delle liste di leva in formato digitale, in sostituzione delle
ormai obsolete procedute cartacee.

Aggiornamento dei ruoli matricolari.

Organizzazione e coordinamento delle operazioni cimiteriali di inumazione, tumulazione, esumazione
ed estumulazione in collaborazione con la ditta affidataria del servizio di gestione e manutenzione dei
cimiteri comunali.

Predisposizione delle domande di concessione di tombe di famiglia, loculi e cellette ossario con
quantificazione del canone di concessione.

Predisposizione di tutte le pratiche inerenti ai setvizi funetrati {trasporto salma in altro comune,
cremazione, affidamento dell'urna cineraria, determinazioni di liquidazione diritti per recupero salme di
petsone decedute sulla pubblica via, conteggio diritti e compilazione richieste di esumazione ed
estumulazione).

Organizzazione delle esumazioni otdinarie disposte dal Comune, nonché delle estumulazioni
straordinarie chieste dai privati.

Gestione dellilluminazione votiva cimiteriali: domande per nuovi allacciamenti, disdette, compilazione
e trasmissione dei bollettini di c.c.p. agli utenti, controllo dei pagamenti, eventuali solleciti, ecc.

Registrazione delle comunicazioni di ospitalita di cittadini stranieti che vengono trasmesse mensilmente
alla Questura di Vicenza.

Registrazione delle denunce di infortunio sul lavoro con eventuale trasmissione della comunicazione
alla Direzione Provinciale del Lavoro.

Predisposizione dei contrassegni di circolazione e sosta a favore degli invalidi.

Pratiche per agevolazioni di viaggio sui mezzi di traspotto pubblico locale.




Organizzazione della manifestazione del 4 novembre.

Il servizio provvede alla ricezione, autonoma istruttoria e invio telematico delle seguenti domande:
- Assegno di matetnita;

- Assegno per il nucleo familiare numeroso;

- Bonus famiglie numerose

- Buono famiglia

- DBonus gas;

- DBonus energia;

- Impegnativa di cuta;

- Carta SIA

= Contributo per I'abbattimento delle battiere architettoniche;

Successivamente all’assegnazione dei contributi dovra essere presentata agli Enti erogatori apposita
rendicontazione.

Ricezione domande ATER e procedure connesse allassegnazione degli alloggi ATER.

Il servizio assicura, tramite Convenzione con 'Unione Montana Marosticense il setvizio di segretatiato
sociale (assistente sociale) e 'erogazione di seguenti servizi:

- Assistenza e segtretatiato sociale;

- Assistenza domiciliare minori, anziani, e inabili Sad e Adi, comptendente il setvizio si sostegno
domiciliare e cura della persona, fornitura di pasti caldi a domicilio, setvizio lavanderia;

- Soggiorni climatici;

- Centro diurno;

- Telecontrollo e telesoccorso;

- Universita adulti/anziani;

- Iniziative ticreativo-culturali;

- Progetto “Cammina, cammina®

- Servizio di trasporto con mezzo attrezzato per persone non autosufficienti.

Il servizio, sulla base degli indirizzi della Giunta Cotnunale e previa relazione dell’assistente sociale,
provvedera all'erogazione di eventuali contributi economici ordinati e straordinari a petsone disagiate,
in difficolta, ecc.

Gestione del servizio di trasporto sociale a favore di persone bisognose con Putilizzo dei “nonni vigili”.

In collaborazione con P'ULSS organizzazione di vatic campagne di sensibilizzazione-prevenzione a
favore dei cittadini su varie tematiche: famiglia, dipendenza, disagio...

Pratiche relative al richieste di lavoro di pubblica utilitd a seguito convenzione con il Ttibunale di
Bassano del Grappa.

Gestione Impegnativa di cura (ICD) attraverso programma on-line della Regione Veneto. Caticamento
pratiche, controllo strumenti di valutazione, liquidazione beneficiari




Erogazione contributi alle scuole materne ai sensi della convenzione.

Impiego di lavoratori volontari pet custodia e sotveglianza dei bambini ed accompagnatore sugli
scuolabus.

Gestione dei rapporti con la Direzione Didattica ed etogazione contributi per le scuole primaric e
secondarie di Mason Vicentino.

Conttibuto all'lstituto comprensivo per convenzione per il personale ATA per lo svolgimento del
setvizio durante la mensa scolastica.

Fornitura gratuita libri di testi per le scuole primatie (cedole libratie).

Raccolta ed istruttoria domande per buono-libti regionale pet libri di testo scuole secondarie.
Istituzione di borse di studio comunali su parametri predetetminati con apposito bando annuale.

A seguito convenzione per le funzioni associate relative all’edilizia scolastica, organizzazione e gestione
a mezzo appalto del servizio di traspotto scolastico per gli alunni della scuola delPinfanzia, primatia e
secondaria di 1° grado dei Comunt di Mason Vicentino ¢ Molvena

Emissione dei bollettini di ¢.c.p. compilati per il pagamento delle rate di trasporto

Organizzazione del setvizio di accompagnamento su scuolabus per il traspotto delle scuole delPinfanzia
tramite volontari e lavoratori socialmente utili.

A seguito convenzione per le funzioni associate telative all’edilizia scolastica, organizzazione e gestione
a mezzo appalto del servizio di mensa scolastica scolastico pet ghi alunni della scuola ptimatia e
secondaria di 1° grado dei Comuni di Mason Vicentino e Molvena

Collaborazione con ditta locale per vendita buoni pasto e controllo diretto con ausilio di personale
dell'ufficio tecnico dei buoni consegnati dagli alunni.
Rilascio attestazione spesa per mensa scolastica su domanda del cittadino.

Biblioteca:

- Gestione programma Clavis - rete con le biblioteche della provincia,

- Gestione degli acquisti del materiale documentatio (libri, tiviste, dvd) e delle operazioni di accesso
per la fruizione dell'utenza; revisione periodica del materiale libratio; prestito a domicilio e
consultazione in sede; servizio di reference e assistenza all’utente; servizio riproduzioni; prestito
interbibliotecario nell’ambito dell’SBPV; partecipazione alle riunioni serali del comitato di gestione
della biblioteca; predisposizione delle pratiche amministrative di cui sOpra.

Cultura;

Attuazione del programma delle attivita culturali relative all'anno 2017 elaborato dall’Assessore alla
Cultura e dal Comitato di Biblioteca:

- Attivita di animazione alla lettura in collaborazione con le scuole;

- Incontri di animazione alla lettura pet bambini in etd prescolate;




- Organizzazione di serate di presentazione di libti e serate a tema;

- Organizzazioni corsi a tema;
- Organizzazione della rassegna teatrale “Teatro in collina” in collaborazione con 1 Comuni di

Pianezze e Breganze e la Pro Loco di Mason Vicentino;
- Otganizzazione cineforum

Le procedure vengono gestite tramite sportello telematico, gestite ditettamente dal Comune di Mason

Vicentino.

L’attivita del servizio consiste nel seguire Iiter amministrativo relativo alla disciplina del commercio in

sede fissa, al commercio su aree pubbliche, ai pubblici esetcizi, alle attivita di barbiere, pattucchiere pet

uomo donna, estetista e quanto di competenza delegato da norme di legge.

L'ufficio si occupa anche della disciplina relativa ai distributori di carburanti pubblici ¢ privati.

All'ufficio fanno capo anche le pratiche per il rilascio delle autorizzazioni di P.S. e temporanee di P.E.

necessarie per lo svolgimento delle varie manifestazioni nel tertitorio comunale con le relative

procedure per il funzionamento della commissione comunale di vigilanza sut locali di pubblico

spettacolo di cui all’art. 4 del D.P.R. 311/01.

AllUfficio spetta la gestione:

- Del commercio in sede fissa: eserctzi di vicinato; medie strutture di vendita; grandi strutture di
vendita; ‘

- Del commercio su aree pubbliche: commercio in forma itinerante; commercio nei posteggi di
mercato, nel posteggi isolati e nelle fiere;

- Dei pubblici esercizi: della somministrazione; della classificazione; attivita ricettive; Bed &
breakfast;

- Dell’esercizio delle attivita di barbiere, parrucchiere per uomo donna ed estetista:

= Produttori agricoli;

- Agriturismo;

- Noleggio di veicoli: (autobus da rimessa con conducente e autovetture con conducente);

- Distributori di carburante pubblici e privati;

- Autorizzazioni di P.S,, P.E. ed altre (Feste popolar, attivita delle Pro Loco, pesche di beneficenza,
tombole, lotterie) in occasione di manifestazioni vatie.

Adempimenti relativi alle nuove disposizioni regionali riguardo la classificazione ed inizio attivita delle
strutture ticettive complementari, Legge Regionale n. 11/2013.

Organizzazione della manifestazione “Ciliegia in Festa” in collaborazione con la Pro Loco, le
associazioni del comune, le associazioni di categoria degli artigiani, commercianti ed imptenditori
agricol

Convenzione con Iassociazione Colceresa calcio per l'utilizzo degli impianti spottivi comunale e
parrocchiale.

Convenzione Sport ¢ Vita Association per gestione Palestra intercomunale.




Gemellaggio con il comune francese di Saint Germain La Blanche Herbe — Normandia,
Nel 2017 accoglienza di un gruppo di adulti francesi in maggio.

Collaborazione con il grappo intercomunale P.IG. (progetto giovani intetcomunale) tramite erogazione
di contributi ¢ fornituta materiale.

Tramite la locale Pro Loco si divulgheranno anche le varie manifestazioni che si svolgeranno in paese; il
servizio seguira le pratiche per tali eventi.

Associazioni: verranno tenutl i rappotti con le associazioni, esaminate le domande di contributo
ordinario e straordinatio predisponendo i relativi atti.

Erogazione contributo ai sensi della convenzione con I'associazione Alpini di Villaraspa per Putilizzo e

la gestione dell’area attrezzata di Villaraspa.
Erogazione contributo ai sensi della convenzione con 'associazione Alpini di Mason per l'utilizzo e la

gestione dell’area attrezzata di Mason Vicentino.

Nonni vigili: otganizzazione e gestione del servizio dei nonni vigili che svolgono lattivita di vigilanza e
sorveglianza presso le scuole nonché in occasione di cerimonie funebri e manifestazioni vatie.

Volontatiato: gestione del volontariato per il servizio di trasporto scolastico per le scuole dell’infanzia
del territotio.

Gestione di due lavoratori assegnato ad attivita di pubblica utilita ai sensi dell'art.54 D. Lgs n. 274/2000
— Convenzione con il Tribunale di Vicenza.







Atea: Servizi Demograﬁm

Responsabile delPArea: Zamp1er1 Marla Rita :
_Personale che pattecipa al progetto: Boscardin Annamana _

Gestione totale delle funzioni di anagrafe, stato civile, elettorale, leva, statistica

Obiettivo. collegato. s
Peso in % P
; 'dcll’oblettwo sul’

totale degh OblettIVI ;E'r:-:

50%

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

stato civile, elettorale, leva, statistica, a
seguito della riorganizzazione degli uffici
disposta con Delibera di Giunta
Comunale n. 38 del 22.05.2017

Gestione totale delle funzioni di anagrafe,

Garantire il normale

funzionamento dell'ufficio e i

servizi ai cittadini

E’  stato  garantito i
nomale  funzionamento
dell'ufficio e il rispetto di
tutti gli adempimenti e le
scadenze previste dalla
legge.

Sostituzione della collega Paola IDal Molin durante il periodo di malattia

30%

Desctlzmne Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Gestione front office per i servizi
scolastici e assistenziali e predisposizione
dei provvedimenti inerent

Garantire il normale

funzionamento dell’ufficio e i

servizi ai cittadini

B> stato garantito i
nomale  funzionamento
dell'ufficio e il rispetto di
tutti gli adempimenti e le
scadenze previste dalla

legge.

| Mostra metcato delle ciliegie

20%

Descnzmne Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Registrazione prodotto, stesura vetbale
della commissione e predisposizione dei
pagamenti entro 30 giorni dall’evento.

Garantire lo svolgimento della

manifestazione

B’ stato garantito il
regolare svolgimento della
manifestazione e sono
stati tispettati 1 tempi
previsti per 1 pagamenti
agli espositoti.







Area: Servizi Demograﬁm

'Responsablle delPArea; Zampxen Matla R1ta o
Personale che partecipa al progetio: Dal Molin Paola

*| Missione: 14 Sviluppo economico ¢ competitivita
| Programma: 2 Commertcio - reti distributive - tutela dei consumatoti
| Regolamento comunale sullo svolgimento di sagre e fiete

25%

Descnzlone Indlcatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Predisposizione di un regolamento che
stabilisca le linee guida pet lo
svolgimento di manifestazioni all’interno
del territorio comunale

Predisposizione atti pet

approvazione del regolamento

Regolamento approvato
con delibera C.C. n.
46/2017

Calendario regionale delle sagre e delle fiere

Missione: 14  Sviluppo economico e competitivita
Programma: 2 Commercio - reti distributive - tutela dei consumatori

25%

Descrizione Indicatotre

Risuitato atteso

Risultato conseguito

Incontro con le associaziont e gruppi che
organizzano manifestazioni per illustrare
la modulistica ¢ la tempistica della nuova
notmativa regionale

Invio del calendario delle
manifestazioni alla Regione

Veneto entro il termine prescritto

Calendario approvato con
delibeta G.M. n.
107/2017 e inviato alla
Regione Veneto entto il
termine prescntto

| Missione: 5

Progtamma 2 Attivita culturali e interventi diversi nel
settore culturale
Organizzazione gemellageio aduld

20%

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Riunioni con Comitato del gemellaggio,
accordi con famiglie ospitanti,
organizzazione di gite e
definizione dei programmi

uscite,

Garantire il regolare svolgimento

del gemellaggio

E’ stato
regolare svolgimento del
gemellaggio, portando a
termine i programma
organizzativo predisposto
dal Comitato gemellaggio

garantito 1l

consumatori

Mostra mercato delle ciliegie

| Missione: 14 Programma: 2 Commercio - reti disttibutive - tutela dei

30%

Descnzlone Indlcatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Coordinazione nellorganizzazione della
Mostra delle ciliegie: pattecipazione

Garantire lo svolgimento della

manifestazione

E’  stato
regolate svolgimento della

garantito il




riunioni, gestione produttori agticoli,
presenza operatorl economici, attivita
culturali collaterali

manifestazione, portando
a termine i programma
otganizzativo predisposto
dal Comitato Festa delle
ciliegie




- RELAZIONE SULLA PERFORMANCE

AREA TECNICA

Settore AREA TECNICA
Responsabile Arch. Disegna Antonella
Assessore

FEdilizia privata e Urbanistica

Dott. Pavan Massimo

Assessore LL.PP.

Lain Fabio

Assessore ambiente ed ecologla

Costa Enzico

Servizi compresi nel settore

Urbanistica, Edilizia Privata, Lavori Pubblici, Ecologia, Rifiuti,
Ambiente, Patrimonio, Vigilanza

RISORSE UMANE ASSEGNATE:

struttore tecnico

oﬁﬁ N é:dxa

Lavoro dlpenden.tc;’dl rubl.o”}ﬁa;rt—txme 18/36

Istruttore tecnico

Zanetti Roberto Lavoro dipendente di ruolo full-time 36/36

Istruttore tecnico

Maino Antonio Lavoro dipendente di tuolo full-time 36/36

Istruttore - Vigilanza

Zannoni Ruggero Lavoro dipendente di ruolo full-time 36/36

Esecutore

Di Peso Carmela Lavoro dipendente di ruolo part-time 29/36

RISORSE FINANZIARIE:

Come prospetto “PEG”







ATTIVITA PROPRIE DELIAREA

Attivita del setvizio Edilizia Privata: accettazione, istruttoria e gestione di pratiche di permesso di
Costruite, SCIA, CILA, vatianti, autotizzazioni amministrative, pareti, inizio/fine lavor, proroghe e
sospensioni, calcolo del contributi concessoti, tedazione e tilascio dei provvedimenti amministrativi,
controllo delle certificazioni presentate, anche con eventuale vetifica sul posto.

Attivita di gestione dello Sportello Unico Attivita Produttive e, dal 2017, dello Sportello Unico Fdilizio
con le modalitd di cui al programma fornito da Infocamere: verifica dati inserid, inoltro agli enti per
commpetenza, istruttoria, pareti, integrazioni e provvedimenti finali.

Istruttotia e redazione provvedimenti per il rilascio di autorizzazioni ambientali (Commissione Locale per
Paesaggio) , accettazioni e deposito denuncia cementi armati, etc. emissione di certificazioni varie inerenti
il tertitotio.

Istanze di sanatoria, con eventuali sopralluoghi, interpello degli enti preposti, isttuttoria delle istanze ed
applicazione delle sanzioni.

Accertamenti, su segnalazione di presunti abusi edilizi, necessari per verificarne la fondatezza, mediante
sopralluoghi, istruttoria e successiva emanazione dei provvediment necessati, segnalazioni agli enti
competenti.

Istruttoria ed emissione certificati di destinazione urbanistica.

Adempiment previsti dalla normativa e prassi: schede ISTAT, comunicazione abusi, trasmissioni report
UBA, report piano casa, fotovoltaico, etc.

Pubblicazioni e Monitoraggi dei provvedimento e delle procedure ai fini della trasparenza ed ai sensi di
legge per I'accesso generalizzato,

Gestione delle istanze di accesso agli att;

Attlvitd in attuazione del PATI e PL.

Redazione di determinazioni e deliberaziont utili ai fini edilizi, etc.

Controllo e redazione report relativi ai contributl concessori.

Aggiornamento della modulistica pubblicata sul sito web ed eventuale incremento, nell’ottica di fornire
un setvizio efficiente al cittadino e di abbreviare i tempi di conclusione delle pratiche. '

Attivita di front-office: particolare attenzione al rappotto esterno con i cittadini ed i tecnici/ professionisti
per informazioni sulle pratiche, sulle attivitd edilizie in genere, sulle previsioni urbanistiche,
sull’applicazione di notme e regolament,

3i elencano in breve le attvita svolte nel corso del 2017 dall’ufficio

- Le pratiche di P.di C., SUAP, UBA, DIA e SCIA vengono istruite ed espletate nei tempi di legge,
considerando che la maggior parte delle istanze vengono presentate carenti della prescritta
documentazione.

- Dal 0lgiugno 2017 ¢ stato attivato il SUE utilizzando lo stesso portale SUAP,

- In37 cettificati di destinazione urbanistica sono stati rilasciati nel rispetto dei termini di legge.

- Gl adempimenti previsti dalla normativa e prassi (schede ISTAT, comunicazione abusi,
trasmissioni report UBA,..) sono stati svolti nei tempi prescritti

- La gestone delle relazioni con il pubblico sia front-office che telefoniche {con tinvio al
tesponsabile per le informazioni giudicate pili problematiche) sono solert, come pure
Iespletamento delle richieste di accesso agli atti.

Gestione della pianificazione urbanistica del territotio in applicazione del PRC vigente composto da
PATI e PL




Coordinamento delle attivita inerenti la redazione del PI e di sue varianti: assistenza agli incontri con il
tavolo di lavoro e con la commissione tertitorio, confronti con i progettisti, con i cittadini ed i tecnici.
Verifica delle istanze, contatti con i richiedent, vetifica € coordinamento PATI/PI, predisposizione atti e
documenti allegati, gestione pubblicazioni e tedazione atti amministrativi.

Gestione dei Piani Utrbanistici Attuativi mediante istruttoria, verifica delle Convenzioni e gestione
delliter approvativo, fino al collaudo delle opere ed alla cessione delle stesse al Comune.

Istruttotia e coordinamento delle istanze art.6 L.R.11/04 che petvengono da privati, gestione dell’iter
approvativo; istruttoria e supporto nella redazione di atti d’obbligo, istruttoria per insetimento nel PI.
Controllo citea il cootdinamento con i piani sovracomunali (provinciali e regionali) e I'adeguamento alla
normativa vigente.

Predisposizione e gestione dei Registti elencati nel PATT (SAU, Credito edilizio, ecc.) in sinerpia con
I'ufficio edilizia ptivata.

Nel 2017 ¢ stata pottata a termine la procedura per approvazione di una nuova Variante al Piano degli
Interventi: Terzo Piano degli Interventi adottato con DCC n.32 del 31/07/2017 ed approvato con DCC
n.50 del 29/11/2017.

Nel mese di luglio sono stati approvati in Giunta due accotdi ex art.6 della LR 11/2004 per essere inclusi
nel Terzo Piano degli Interventt.

Gestione diretta del tetritorio in sintonia con i principi programmator dell’amministrazione.

Redazione della Programmazione triennale delle opere pubbliche ed elenco annuale: istruttotia, adozione,
approvazione ed inserimento nel sito ministeriale.

Istruttoria e redazione dei provvedimenti amministrativi: determinazioni di incarico, indizioni gare,
aggiudicazioni, proroghe, approvazioni atti vari fino al CRE; delibere di approvazione progettazioni,
vatianti, etc

Gestione delle opere pubbliche nel rispetto delle esigenze di bilancio: affidamenti incarichi di
progetrazione, direzione lavori, contabilita, certificato di regolare esecuzione di opere pubbliche
Acquisizione dei pateri ed autotizzazioni di enti diversi, incarichi e/o affidamenti complementari,
Coordinamento dei rappotti con la CUC per la gestione degli affidamenti

Redazione dei provvedimenti dell'iter approvativo, esecutivo, contabile (SAL ¢ CRE)

Acquisizione di polizze, fideiussioni o assicurazioni previste di legge o richieste da Enti altri

Gestione degli eventuali espropti o accordi bonati necessari (trattative con i privati, redazione accordi,
provvedimenti}

Redazione atti di gara e gestione degli affidamenti, verifiche, tracciabilita in caso di opere non rientranti
nella procedura CUC;

Adempimenti, nel tispetto della tempistica, previsti dal’ANAC e da altti enti, acquisizione CUP, CIG,
DURC, insetimento datl per CEL, MOP

Controlli sull’esecuzione delle opete, tedazione atti/provvediment collegati (sub-appalti, cessione crediti,
petizie, CRE, ...}, controllo della contabilita

Gestione documenti relativi ai contributi: istanze, integrazioni, trasmissioni provvedimenti, richieste
varianti, proroghe, acconti e saldi

Opere 1 cui lavori sono stati gestiti nel corso del 2017:
- Ascensore Scuola Primaria A, Cerato
- SP 61 “Breganzina” : sottoscrizione accordo per acquisizione dalla Provincia di Vicenza
- Collaborazione alla stesura del progetto di ripristino dei sentieri;
- Riqualificazione del centro di Mason Vicentino, accessibilitd, arredo urbano: lavori iniztati nel
giugno 2016 e ultimati a marzo 2017, RUP e Direzione lavori con personale interno, gestione del
contributo con redazione report bi-mensili.

- Messa in sicurezza ed efficientamento energetico palestra e scuola Intercomunale A, De Gasper:

gestione del saldo del contributo.




Redazione del Piano delle Alienazioni e Valorizzazioni Immobiliati e varianti;
Gestione delle procedure di alienazione;

Compilazione annuale del monitoraggio pattimoniale del Ministero;
Compilazione annuale dell’anagrafe dell’edilizia scolastica

Collaborazione per attivitd di gestione con I'Ufficio Unico Manutenzioni.

Coordinazione del servizio di raccolta differenziata, affidato a SAVI Servizi stl.

Collaborazione per attivita di funzione associata con il Comune di Molvena

Gestione delle modalita di raccolta e smaltimento dei riftuti: affidamenti delle attivita di smaltimento,
deleghe;

Gestione attivita di raccolta porta a porta ed ecocentro: avvisi al pubblico, raccolta e gestione dati,
verifica dei dati raccolti, informazioni al cittadino;

Fatture elettroniche, accettazione fatture e predisposizione atti di liquidazione (raccolta e smaltimento
rifiuti) e liquidazioni rendiconti bimestrali Ecocentro intetcomunale al Comune di Molvena;

Gestione consegna Kit di raccolta differenziata;

Istruttoria, rilascio di autotizzazioni di accesso all’Ecocentro per utenze non domestiche e tenuta del
registro. :
Redazione dati mediante applicativo web O.R.So. ARPAV, Servizio Osservatorio Rifiut, al fine del
riconoscimento delle riduzioni per il conferimento dei rifiuti in discarica;

Redazione, trasmissione e gestione MUD;

Regolamento comunale pert il setvizio di gestione dei rifiuti urbani;

Attivita totalmente gestita in funzione associata con responsabile il Comune di Molvena.







Area: TECNICA

Responsablle dell’Area* Arch DISEGNA ANTONELLA

.Personale che partempa al pmgetto DAL MOLIN NADIA

| Missione: 09

Obiettivo collegato:

Programma: 03

Attivita dei servizi di tutela ambientale, smaltimento rifiuti. Tutelare e
salvaguardare 'ambiente, il territotio comunale e le persone che vi abitano, a
beneficio del benessere collettdvo e del miglioramento della qualitd della vita.

“Peso in % dellobiettivo - 0
sul totale dégli abiettivi | 7= /°

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Gestione adempiment] amministrativi del
servizio raccolta e smaltimento rifintd
Consegna dei sacchetti per le raccolte
differenziate

Emissione autorizzazioni di accesso ecocentro
Redazione MUD

Costante
Scadenza: 31/12/2017

Scadenza MUD:
02/05/2017

adeguato

1| Missione: 01

Programma: 03

: | Garantire Pefficiente gestione delle procedure di approvvigionamento di beni e
| servizi pet il funzionamento dell’ente

i | 50%

\//"

Descnzlone Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Tempo medio di redazione atto di affidamento
incatico dalla data di acquisizione offerte o da
comunicazioni CUC

Tempo medio di redazione atto di liquidazione
daﬂa data d1 fattura

Scadenza: 31/12/2017
Tempo medio: 30gg

Adeguato secondo
esigenze Resp.
manutenzione

= Missione: 01

Programma: 08

| Acquistt MEPA o CONSIP

u sl

ctivo. | 10%

L

Desctlzmne Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Tempo medio di espletamento procedura di
acquisto MEPA o CONSIP

Scadenza: 31/12/2017
Tempo medio: 30gg

Adeguato secondo
esigenze Resp.
manutenzione

| Missione: 10

v ‘Obiettivo colIeg

Programma: 05

Gestione ordinaria e manutenzione dei servizi e delle infrastrutture della viabiliti
¢ dellllluminazione pubblica. Garantite il mantenimento dell'efficienza delle
infrastrutture comunali e il loro cortetto utilizzq a bepeficio della collettivita.

: Peso in % dell’ob.letm.r.(.)

1 10%

|

Desctlzwne Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Tempo medio di emissione autotizzazione agli
scavi

Scadenza: 31/12/2017
Tempo medio: 30gg

Adeguato secondo
esigenze Resp.
manutenzione

TOT: 100%







Area: TECNICA -

Personale che partec:lpa al progetto DI PESO CARMELA

Responsablle dell’Area' Arch DISEGNA ANTONELLA

Obiettivo collegato: . . C o :
e e g "1 generalizzata dei bambini residenti alla scuola primaria e secondaria. Mensa
| scolastica, trasporto scolastico, assistenza scolasticax

Missione: 04 Programma: 06
Gestione dei servizi di assistenza scolastica finalizzati alla frequenza

PeSD in % de]l’oblettlvo

“sul totale degh obiettivi |

L

Descrizione Indicatore

Controllo buoni pasto

Assistenza mensa scolastica — scodellamento

30%
Risultato atteso Risultato conseguito
Costante |
Scadenza:31/12/2017 'V costante

95% glornt mensa

o DU ] Missione:
3;_Ob1ett1v0 collegato. :
N .| Serate Palazzo Scaroni)

16 Programma: 01
Prepatazione eventi vati organizzati dall’ Amministrazione (Mostre, Matrimoni,

L

s Pesoiin % delllobiettivo -
(sul totale dépli obiettivi

. 20%

L

Descrizione Indicatore

Risultato atteso Risultato conseguito

Manifestazioni vatie

5 eventi/anno Oltre 5 eventi/anno

- coﬂegati.

Missione: 05 Progtamma: 02
Biblioteca civica - Gestite e migliotare 'attivita della biblioteca civica e dei servizi

Pl

L Pcso in % dcll’oblemvo

gl totale degli: ‘obiettivi

| 20%

L~

Descr1z10ne Indicatote Risultato atteso Risultato conseguito
Servizio apettuta Biblioteca Scadenza:31/12/ 2017. \ Oltre 45h di presenza
45 h secondo necessita
Missione: Programma:
A

L sul totale d_egh. obiettivi

Descrizione Indicatore

Risultato atteso Risultato conseguito

Gestione ordinaria-pulizia dei beni comunali

Costante
Scadenza 31/12/2017

costante

TOT : 100%







Area: TECNICA . ' ' '
Responsabﬂe dell’Area Atch DISEGNA ANTONELLA

Persoﬂale che' parte'cip.a al progfe't_to:' D_ISEGNA ANTONELLA

_ | Missione: 01 Programma: 05
Oblettlvo _ch_Ie_gato_ .| Gestione e manutenzione del patrimonio immobiliate comunale nel rispetto dei
S o] princdpi di efficienza ed efficacia dell’azione amministratiyva

_ Peso .m.% dell.’ob.let.tlvo.;' 10% z/
" 'sul totale degli obiettivi

Descrizione Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Trasferitnento beni demaniali: verifica utilizzo e | Scadenza: 31/08/2017 Prot.5292 del
relazmne trletmale aH’A enzia del Demanio. 01/08/2017

:..g Missione: 08 Programma: 01
{ Urbanistica e assetto del territotio v

: Peso in % dell ¢ 1
“sul totale dégh obie 40%
Descrizione Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Adozione  Variante al PJ:  incontd, | Scadenza 31/12/2017 Adozione DCC n. 32
pubblicazioni, avvisi, gestione atd d’obbligo e del 31/07/2017
accordi, deliberazioni, Approvazione DCC 50
del 29/11/2017

! Missione: 11 Programma: 01
| Gestione Convenzione con il Cotmune di Molvena — collaborazione
| all’aggiornamento del Piano di protezione civile

- Obiettivo collegato

:. 0 ] .
' sul totaledegli obiettivi 10% l/'

Descrizione Indicatore ] Risultato atteso Risultato conseguito
Approvazione  Aggiornamento  Piano  di | Scadenza 31/12/2017 DCC n.11 del
Protezione Civile 29/03/2017

e Lot Missione: 14 Programma;: 02
Commercio e servizi del terziatio. Garantite la semplificazione delle pratiche
burocratiche per le attiviti produttive locali ;|

sl fotale degh obiettivi 10%

Descrlzmne Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito

Gestione SUAP Scadenza 31/12/2017 costante
e . - Missione: 01 Programma: 08
| Sito internet: mantenete aggiotnato il portale Comunale con la documentazione
| di interesse pubblico sviluppando ove possibile setvizi interattivi a favote della
.| cittadinanza pet fornire informazioni ttamite Ja-f€te internet.
otale degli obiettivi * 10%
Descrizione Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Attivazione SUK Scadenza 31/12/2017 | Attivato il 01/06/2017
coiniinrss ] Missione: 01 Programma: 08

aﬁo- | Sito internet: mantenere aggiornato il portale Comunale con la documentazione
B0 | diinteresse pubblico sviluppando ove possibile servizi interattivi a favore della

Oblettlv colle

| cittadinanza per fornire informazioni tramite la rete internet.

| Peso in % dell'obiettiva | 0, \//
. suil'totale dégli obiettivi. -
Descrizione Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Mappatura processi Scadenza 31/12/2017 Adempimento
rispetiato

TOT : 100 %







Area: TECNICA

Responsablle dell’Area: Atch DISEGNA ANTONELLA

| Personale che partecipa al progetto MAINO ANTONIO

e | Missione: 01
Obiettivo.collegato: -

Programma: 06

| Progettazione opere pubbliche: In coerenza con il programma triennale delle
| opete pubbliche e compatibilnente con gli obiegivi di finanza pubblica.

“Peso in % dellobicrtivo | 1,/
- sl totale degli obiettivi - o

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Ascensore Scuola Primaria “A.Cerato™;
Supporto al RUP incarico, CRE

Scadenza 31/12/2017

Scarso supporto : 20%

- | Missione: 10

: =o=bi_et}ti:\%6_ collegato:

Programma: 05

| Gestione ordinatia e manutenzione dei servizi e delle infrastrutture della viabilitd
| e dell’ifluminazione pubblica. Garantire il mantenimento dell'efficienza delle
infrastrutture comunali e il loro corretto utilizzo 2 beneficio della collettivita.

~Peso in % dellobiettivo .|
| sul totale degl obietiivi | 070

L

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

® Collaborazione progetto di Riqualificazione
dei sentieti comunali e intercomunali

* Collaborazione progetto di  ampliamento
iflluminazione pubblica

= Collaborazione progetto di manutenzione SP
Breganzina

» Collaborazione Riqualificazione accesso e
recinzioni della Scuola, Primatia

Su richiesta dellufficio

comune manutenzioni
Scadenza: 31/12/2017

Collaborazione
tempestiva
secondo richiesta

.................. T Missione: 10

o Oblettlvo co]legato

Programma: 05

= I’aso | 0
&ul totale degh ob1ett1v1: | 20%

L~

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Collaborazione  alla  gestione  piano  di
manutenzione del’OP Centro per Mason”

Mensile e tempestiva
all’'occorrenza

Scadenza: 31/12/2017

Collaborazione
secondo richiesta

-~ | Missione:

Progtamma:
-~

" Peso in % dell’obiettivo

. 0
- sultotale degli obiéttivi . 10%

vV’

Descnzmne Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Collabotazione e Redazione  planimetrie e
documenti vari per altri Uffici (commercio,

vigilanza, ...)

tempestiva all’'occorrenza
Scadenza: 31/12/2017

Collaborazione

TOT : 90%







| Area: TECNICA - - U .
Responsabile dell’Area: Arch. DISEGNA ANTONELLA

Personale che partecipa al progetto: ZANETTI ROBERTO .

.| Missione: 01 Programma: 06

Obiettivo collegato: | Edilizia privata: Gestire l'atdvitd dell'ufficio edilizia in coerenza con le
v e o indicazioni del nuovi PIANO CASA e Piano degli interventi.
PECTTRTA e Obietivg | 100, v
‘sul totale degli obiéttivi -

Descrizione Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito

Mantenere il livello di servizio offerto dall'ufficio | Costante

tecnico edilizia ptivata per qualita e tempestivita | Scadenza 31/12/2017
nella evasione delle incombenze, tenuto conto costante
del carico dilavoro e dell'afflusso del pubblico;
Rispetto dei tempi di legee per le istruttotie

Rispetto dei tempi di legge delle pratiche edilizie | Report trimestrali alla Rispetto normativa,
(istruttoria, richieste integrazioni, emissione att) | Giunta no report alla GC,
si redazione di report
semestrali pet
pubblicazione sul sito.

-| Missione: 01 Programma: 08

| Sito internet: mantenete aggiornato il pottale Comunale con la documentazione
| di interesse pubblico sviluppando ove possibile servizi interattivi a favore della

| cittadinanza per fornire informazioni tramite la rete internet.

| Peso m Yo dellobiettivo 0
sul totale degli obietivi | 207 L/

Descrizione Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Aggiornamento documentazioni 8 documenti Adeguati secondoe
Scadenza 31/12/2017 esigenze
Pubblicazioni monitoraggi Nei tempi di legge Rispetto dei tempi di
Scadenza 31/12/2017 legge

© | Missione: 01 Programma: 06
| BEdilizia privata: Gestire l'attivita dell'ufficio edilizia in coerenza con le
| indicazioni dei nuovi PTANO CASA e Piano degli interventi.

Peso in Vi delPobicitive -
il :otie degeh (?bll;tt?\:;n o 40%
Descrizione Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Attivazione e gestione SUE, Costante
Scadenza 31/12/2017 costante
gestione SUAP Costante
Scadenza 31/12/2017 costante

TOT : 90%







Afea: TECNICA:

Rebponsablle dell’Area Arch DISEGNA ANTONELLA

.Oblf:ttlvo colle gato 1 Missione: 03

Programma: (1

| Funzione associata di Polizia Locale con il Comyne di Molvena

Peso in % de]l’oblettlvo | 30%
_sul totale degli cbiettivi - ¢

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Predisposizione provvedimenti relativi alla
funzione associata (ordinanze, nulla osta,
relazioni di setvizio, etc.). Controllo della
viabilita e delle problematiche strutturali
detivanti dai lavori di riqualificazione del centro
di Mason Vic.no e dalla costruzione della

Pedemontana Veneta

Tempestiva
predisposizione degli atti
amministrativi relativi alla

funzione associata.

Scadenza 31/12/2017

adeguato

i Missione: 03

Programma: 01

velocitd sul territorio e verifiche di polizia

Servizio di Polizia stradale e ambientale P
| 40%
Desct1z10ne Indicatore Risultato atteso Risultato conseguito
Servizio di vigilanza c/o le scuole elementari e
medie. Servizio di vigilanza in occasione di .
manifestazioni locali e nazionali. Controllo della Produzione report adeguato
: Scadenza 31/12/2017 g

amblenta,le (deposlto incontrollato di rifiuti;

-~ Missione: Programma:
51 Servizio Notifiche _
Y 0
: suI totalc degh ObletthI | 25% l/

Descrizione Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Notificazione di atti per conto del Comune di
Mason Vieno ¢ Enti pubblici richiedenti.

Produzione teport

adeguato

Tenuta del registro e gestione dei diritti di Scadenza 31/12/2017
nottﬁcai prevmtl pcr Leg €.
' | Missione: Programma:
| Sanzioni CdS )
" 5% Va

Descrlzmne Indicatore

Risultato atteso

Risultato conseguito

Gestione  del  sollecii  di  pagamento ¢
predisposizione di tuoli per sanzioni non pagate
relativi all'anno 2016.

Produzione report
Scadenza 31/12/2017

adeguato

TOT: 100%







